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TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 351/QD-UBND Phii Tho, ngay 16 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi b giai_ quyét thi tuc hanh chinh trong mgt 50
linh vuc Tai chinh thugc tham quyen giai quyet cia cac cap chinh quyen tinh
Phu The

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/06/2025;

Can cie Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién chLZ tuc hanh chinh t}’zeo co ché mot cira, mot cuea lién thong tai Bo phan Mot
cua va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 07/TTr-STC ngay
09/7/2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong mot 6 linh vire Tai chinh thuce tham quyén giai quyét cua cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh Phu Tho (Chi tiet tai cac Phu luc kéem theo).

Diéu 2. Té chirc thwe hién.

1. Giam d6c So Tai chinh cha tri, phoi hop vo61 Giam d6c S¢ Khoa hoc va
Cong nghé: trén co s quy trinh ndi bo giai quyét timg thi tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Diéu 1 Quyet dinh nay, xdy dung moi quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh; cdp nhat day du, chinh xac, kip thot trén He théng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh cua tinh va huéng dan cic co quan c6 lién quan van hanh, khai
thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, “hop phap cua
quy trinh dién tu giai quyet thu tuc hanh chinh dugc x4y dung, thiét 1ap trén Hé
thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Chanh Vin phong



UBND tinh; Giam cac doc Sé: Tai chinh, Khoa hoc va Cong ngh¢; UBND cac xa,
phuong; cac co quan, don vi, to chirc va ¢4 nhan c6 1i€n quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH TRONG MOT SO LINH VUC
TAI CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP CHINH QUYEN TINH PHU THQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 351/0D-UBND ngdy 16 thdng 7 ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I ‘ ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

| Linh vue Thanh lap va hoat dong ciia td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xi Ghi chu
Dé nghi thay doi tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
1 2.002635 . , o e L A A o
kinh doanh ctia hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa do xadm pham quyén s¢ hitu cong nghiép.
Dé nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t(;)’ho”p tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching
2 2.002636 nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi véi truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh
lap 1a gid mao.
Diang ky thanh 1ap t6 hop téc; dang ky t0 hop tac trong truong hop da dugc thanh 1ap truée ngay Ludt Hop
3 2.002637 tac xa cd hiéu lyc thi hanh, thuoc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 107 Luat Hop tac
xa 2023
4 2.002638 | Cap lai Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy
5 2.002639 | Pang ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac
6 2.002640 Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky to hop tac
7 2.002641 | Thong bao tam nguing kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai d6i véi td hop tac
8 2.002642 | Cham dut hoat dong to hop tac
9 2.002643 Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
10 2.002644 Dirng thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac
11 2.002645 Dirng thyc hién thi tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa
12 2.002646 Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai




13 2.002648 Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
14 2.002649 Thong bao bd sung, cip nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
15 7002650 Hi¢u dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
' tac xa, lién hi€p hop tac xa
Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén dbi to hop tac thanh hop tac x3; dang ky
16 1.005280 . o ox 1A pen s e £
khi hgp tac xa, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat
17 2.002123 Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
Ping ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa; Pang ky thay ddi ndi dung ddi véi
18 1.005277 \ e A Tpin AP A A
trurong hop hop tac xa, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhan sap nhap
19 1.004901 | Cap do6i Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Thong béao thay dbi ndi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa; Thong bao thay ddi ndi dung dang ky
20 1.004979 Lo o o A 1 DL A A
doi véi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sép nhap
21 2.001958 Thong bao vé viée thanh lap doanh nghiép cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ping ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia
22 1.005378 T . o
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi hop tac xa, 1ién hiép hop tac x3, chi
23 1.005377 . < . D a g AR
nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh
24 7001973 Cép lai (}iéy ching nhén dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
' dién, Giay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa
25 1.004982 Ding ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
26 1.005010 Cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua HTX, lién hiép hop tac xa
11 Linh virc Thanh I4p va hoat dong t6 hop tic (ap dung cho cic to hop tic khong thye hi¢n ding ky theo Luit Hop tac xi nim 2023)
1 2.002226 | Thong bao thanh lap/thay doi to hop tac
2 2.002228 | Théng bao chim dit hoat dong cua td hop tac
III | Linh vue HO tro to hop tac, hop tic x4, lién hi¢p hop tac xa
1 2.002668 Ding ky nhu cau hd trg cta t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
v Quan ly cong sdn




3.000410

Quye¢ét dinh xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan doi voi tai san 1a di san khong c6 nguoi thira ke

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I Linh vure Piu tw tai Viét Nam Ghi chu
1 1.009729 Thu tyc thyc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gép von, mua ¢ phan, mua phan vén gbp d6i v6i nha
’ dau tu nudc ngoai
2 1.009644 Thii tuc diéu chinh vin ban chip thuan nha du tu cia UBND cép tinh
3 1.009642 | Thu tuc chap thuan nha dau tu cia UBND cap tinh
4 1.009645 Thu tuc chap thuin chi truong dau tu cia UBND cép tinh
5 1.009646 Diéu chinh du 4n dau tu thudc thim quyén chip thuan chu truong dau tu ctia Uy ban nhan dan cip tinh
6 1.009647 Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong truong hop da dugc cap Giéy chimg nhan ding ky dau tu va khong
’ thudc dién chap thuan diéu chinh chu truong dau tu cuia UBND cap tinh
7 1.009649 Thﬁ tuc Qiéu chinh du an dz‘?tuqtu trong tru(‘jng hop nha dau tu chl;yén nhuong mat phﬁn hoac toan bd du an
' dau tu do1 véi du an thude tham quyén chap thuan cia UBND cap tinh
2 1.009652 Tl}ﬁ tuc d‘iéu chinh dy an dau tu trong truong hop chia, tach, sap nhap dy an dau tu ddi v6i du 4n thudce
’ tham quyén chap thuan cua UBND cap tinh
9 1.009650 Thu tuc di@;u chinh du an dau tu trong t‘ru’(‘mg’ hop nha dau tu nhén,chuyén nhuong du an dau tu 1a tai san
) bdo dam doéi vaoi du an thude tham quyén chap thuan cua UBND cap tinh
10 1.009653 Thu tuc diél:l cl}inh dy 4n dau tu trong tru(‘ypg hqp chia, tach, hop nhét,’ sap nhap, chuyén ddi loai hinh to
' chure kinh t€ do6i v6i dy an thudc tham quyén chap thuan cia UBND cap tinh
11 1.009654 Thu tuc‘diéu chinh dyu an dau tu trong truong hop su dung quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dé‘g thude
' dy an dau tu dé gdp von vao doanh nghiép doi voi du an thudc tham quyeén chap thuan cia UBND cap tinh
12 1.009655 Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop st dung quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat thudc
’ du an dau tu dé hop tac kinh doanh ddi voi dy an thudc tham quyén chéap thuan cia UBND tinh
Th}l tuc diéu chinh du 4 an dau tu theo ban 4 an, quyet dinh cua toa} an, trong tai dbi ycn du an dau tu da duoc
13 1.009656 chap thuan chu trrong dau tu cuia UBND cap tinh (Khoan 3 DPiéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP) hodc du

an dd dugc chip thuin chu truong dau tu nhung khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 cua




Luat Dau tu (Khoan 4 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

Thu tuc diéu chinh du an dau tu theo ban an, quyét dinh cuda toa an, trong tai ddi véi du an dau tu da duoc
cap Giay ching nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu cuia UBND cap tinh

14 1009657 hodc du an da duoc chap thuan chu truong dau tu nhung khong thude truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu
41 cua Luat Pau tu (Khoan 4 Bic¢u 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)
15 1.009659 Thu tuc gia han thoi han hqat dong cua du an d?lu tu :[hu(f)c tham quyén chép thuafln chu truong dau tu cua
) UBND cap tinh hodc S& Ké hoach va Pau tu cap Gidy ching nhan dang ky dau tu
16 1.009661 Thu tuc ngumg hoat dong cua du an dau tu thuge thAm quyén chép thuan chu treong dau tu cia UBND cip
' tinh hodc S& K& hoach va Dau tu cap Giay chung nhan dang ky dau tu
17 1.009662 Thﬁ tuc cham dut hqat dong cua du éq dau tu dbi Vg'ri du ép d?ﬁu’tu thudc thim quyén chép thuan chu truong
' dau tu cua UBND cép tinh hodc S¢ Ké hoach va Pau tu cap Giay ching nhan dang ky dau tu
18 1.009664 | Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i v6i du an khong thude dién chip thun chu truong dau tu
19 1.009665 | Thu tuc cip lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhan diang ky dau tu
20 1.009671 | Thu tuc d6i Gidy chimg nhén ding ky dau tu
21 1.009731 Thu tuc thanh l4p van phong diéu hanh ciia nha dau tw nudc ngoai trong hop dong BCC
22 1.009736 Thi tuc chdm dit hoat dong vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop déng BCC
11| Linh vuc Pau tw bang ngudn von hd tro phat trién chinh thirc (ODA). Von vay wu dii ciia nha tai tre' nwée ngoai Ghi chua
1 1.008423 Quyét dinh d:‘?}u tu chuong trinh, dy 4n dau tu st dung vén ODA, vén vay wu dai thudc tham quyén caa
' nguoi ding dau co quan chu quan
Quyét dinh, phé duyét vin kién du an hd tro ki thuat, phi du 4n (bao gdm dy an hd trg ky thuat sir dung von
2 2.001991 Z A I L ax
ODA, von vay uu dai dé chuan bi du an dau tu)
3 2.002053 K& hoach téng thé thuc hién chuong trinh, dy 4n str dung von ODA, vén vay uu dai, von dbi ung
Lap, tham dinh, quyét dinh ph~é duyét kho%n vién tro 1a chuong trinh, du an hd tro k¥ thuat sir dung vién trg
4 2.002333 khvf)ng hoa:m lai k}léng thudc }16 tro phat trién chinh thirc cua cac co quan, to chirc, cd nhan nudc ngoai thudc
tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
5 2.002050 K& hoach thuc hién chuong trinh, du an str dung von ODA, vén vay uu dai, von dbi ung hé‘mg nam
6 2002334 Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg 1a chuong trinh, du 4n dau tu sir dung vién trg khong

hoan lai khong thudc ho trg phat trién chinh thirc cla cac co quan, t6 chirc, cad nhan nudc ngoai thudc tham




quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg phi du an st dung vién tro khong hoan lai khong thudc

7 2.002335 1}5 tro phat trién chinh thirc cua cac co quan, td chtrc, ca nhan nudc ngoai thudc thim quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cap tinh
] 2002551 Quyét dinh chu truong dau tu cac dy an dau tu nhom B, nhém C st dung vén ODA va von vay uvu dii cia
' cac nha tai trg nude ngoai
II | Linh vue diu thiu Ghi chu
1 1.009491 | Tham dinh bao cao nghién ctru tién kha thi, quyét dinh chu truong dau tu du 4n PPP do nha dau tu dé xuat
2 1.009492 | Tham dinh béo cao nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét du an PPP do nha dau tu dé xuit
Tham dinh n6i dung diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu, quyét dinh diéu chinh chu truong dau tu du
3 1.009493 . A XA
an PPP do nha dau tu dé xuat
Tham dinh ndi dung diéu chinh béo céo nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh du an PPP do
4 1.009494 Y XA
nha dau tu dé xuat
IV | Quéan ly cong san
1 3.000410 | Quyét dinh x4c l1ap quyén sé hitu toan dan ddi véi tai san 1a di san khong c6 nguoi thira ké
2 3.000291 | Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bd sung K& hoach quan 1y, khai thac nha, dat
3 3.000325 Thanh toan chi phi lién quan dén xir 1y tai san két cau ha tang thay loi
\Y Linh vuc Phat trién doanh nghiép nha nwéc
1 1.007623 Cép phat kinh phi ddi voi céac t6 chire, don vi truc thudce dia phuong
2 1.010060 | Tam tng kinh phi d6i véi cac t6 chirc, don vi ciia Tinh
Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1& do co quan dai dién chi s¢ hiru (Uy ban
3 2.000529 PR S X s N
nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap
4 5001025 | Chia, tach doanh nghiép do Nha nudée ndm giit 100% von diéu 1 do Nha nu6c ndm giir 100% von diéu 1¢
’ do co quan dai dién chu sé hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hoac duogc giao quan ly
Giai thé doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh
5 2.001021 \ N o .1
thanh 1ap hodc giao quan ly)
6 2.001061 Hop nhét, sap nhap doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 18 do co quan dai dién chi s hitu




| (Uy ban nhan dén cép tinh) quyét dinh thanh 1ap hodc duoc giao quan ly

XTI

Linh vue Quan ly gia

1.012735

Hi¢p thuong gia




PHAN I1

NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

A . THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
I. Linh vuee Thanh 14p va hoat dong ciia té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

1. Thii tuc Dé nghj thay doi tén té hgp tic, hop tic xd, lién higp hop tic xa, chi nhanh, vin phong dgi dién, dia diém kinh doanh ciia
hop tac xa, lién hiép hop tac xa do xam pham quyén so hitu cong nghiép

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc cae £ o
gidi quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cdp nhét vao Co s& dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng din bd sung, hoan | Trung tim Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va gui ph,iéu yéu céu bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh céng cip xahoic 0,125 ngay
+ Truong hop tir choi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tr choi giai quyét ho so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cép tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 14p Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua gui td chirc, c4 nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cip
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu giai quyét TTHC. l&;rli}iln‘ljlago;?h %gle;nxgang 0,125 ngay
Nhan h6 so TTHC. Xem xét, tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 2 * Gui kém cdc van ban va dy thao lien quan: Can b co quan dang ky 0.5 ngay
- Ho so TTHC; kinh doanh cap xa ’
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 'theo quy dinh. Lanh dao co quan dang 0,125 ngay

ky kinh doanh cip x4

I Két qua giai quyét TTHC:
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TT Trinh ty/ N¢i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot gran
giai quyéet thuc hién
Budc 4 | Phat hanh két qua giai quyét TTHC theo quy dinh, guri: | Bo phan Van thu cia Co | 0,120 ngay
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong cap | quan dang ky kinh doanh
tinh (Noi ti€p nhan ho so). ‘ cap xa
- T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tén xam pham quyén s6 hiru cong nghiép phai
dang ky thay doi tén.
- Nhan Vin ban théng bao ciia Co quan ding ky kinh doanh cap xa. Két thiic viéc giai quyét TrEmg taAm Ph?c Vi Hal}h
. chinh cong cap xa hodc \
Budéc 5 | TTHC. ~ . 0,005 ngay
o , 2 1A , I L Trung tam Phuc vu Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. o A&
chinh céng cap tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh).

2. Thii tuc: Dé nghi thu héi Gidy chiing nhén diing ky t6 hop tic, Gidy chirg nhgn ding ky hop tic xa, Gidy chirng nhin ding ky chi
nhanh, van phong dai di¢n doi voi truwong hop ngi dung ké khai trong ho so dang ky thanh ldp la gida mao

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc e £ oA
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day di, chinh xac theo quy dinh: Hudng din bo sung, hoan | Trung tdm Phyc vy Hanh
Buse 1 thién ho so va gui phiéu yéu c:ﬁu bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cdp xi hoic 0.25 ngiy
+ Truong hop tir choi nhan hé so TTHC: Guri Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy | Trung tam Phuc vy Hanh ’
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC ddy du, chinh x4c: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua gui to chic, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cip
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xir 1y.
Buéc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu giai quyét TTHC. 1]:311}111 diiiﬁé%uig dang ky | 50 ngay
Budc 2 Nhan ho so TTHC. Xem xét, xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky : Cén b9 co quan dang ky 1.0 ngdy

- Trwomg hop 1. Két qui xem xét xic dinh ngi dung ké khai trong hd so ding ky thanh

kinh doanh cap xi
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TT

Trinh ty/ N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

1ap to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi, chi nhanh, vin phong dai dién 1a gido
mao: tham muu ra thong bao vé hanh vi vi pham theo quy dinh va quyét dinh thu hoi gidy
chung nhan theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

- H6 so TTHC;

- D théo két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

- Trwong hop 2. Cin xic dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi 1a gia mao: tham muu gui van ban kém theo ho so ding ky t6 hop
tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh sé
92/2024/Nb-CP.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

- Ho so TTHC;

- Dy thao Van ban gui co quan lién quan theo quy dinh.

Truong
hop 1.

Két qua xem xét xac dinh ndi dung ké khai trong ho so ding ky thanh lap té hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gido mao

Budce 3

Phé duyét két qua giai quyét TTHC 2 theo quy dinh.

Léanh dao co quan dang ky
kinh doanh cap xa

1,0 ngay

Budc 4

Phit hanh két qué giai quyét TTHC theo quy dinh, giiTrung tm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (Noi tiép nhan ho so).

B6 phan Van thu cua Co
quan dang ky kinh doanh
cap xa

0,5 ngay

Budce 5

- Nhan Vin ban thong bao ciia Co quan ding ky kinh doanh cép xa. Két thuc viéc giai quyét
TTHC.
- Thong bdo, tra ket qua cho t6 chure, ca nhan.

Trung tdm Phyc vu Hanh
chinh cong cdp xi hodc
Trung tdm Phyuc vu Hanh
chinh cong cap tinh.

0,05 ngay

Truwong
hop 2

Can xac dinh ndi dung ké khai trong ho so ding ky to hop tic, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa la gia mao

Budce 3

Phé duyét Vin ban kem theo ho so ding ky t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dén co
quan quy dinh tai khodn 2 Pic¢u 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

Lanh dao co quan dang ky
kinh doanh cap xa

0,25 ngay

2 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao vé hanh vi vi pham va Quyét dinh thu hdi theo quy dinh hodc Vin ban thong bao két qua giai quyét cho td chirc, ¢4 nhan biét theo quy

dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
Budc 4 | Phat hanh két qua giai quyét TTHC theo quy dinh, gtri Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | B6 phan Vin thu cua Co 0,125 ngay
cap xa. quan dang ky kinh doanh
i cap xa
Buéce 5 Nhén Van .ban thong bao cia Co quan dang ky kinh doanh cap xa, gui Co quan cé lién quan Tr}mg Eam Ijhuc~ vu Hanh 0,125 ngy
theo quy dinh. chinh céng cap xa.
Buéc 6 X.em xét, tra AlO’l lzang Van ban vé két qua xac dinh theo dé nghi cua Co quan dang ky Co quan c6 lién quan 30,0 ngay
kinh doanh cap xa
Buse 7 NAhan~Van ban tra 161 cia Co quan c¢6 li€n quan, chuyén Lanh dao Co quan dang ky kinh doanh Trlrmg ‘Eam lzzhl_lC~ vu Hanh 0,125 ngay
cap xa chinh céng cap xa.
Budc 8 Phén cong xem x¢t Van ban tra 1oi vé vé két qua xac dinh theo d€ nghi cua Co quan dang ky | Lanh dao co quan dang ky 0.5 nod
kinh doanh cap xa, tham muu xu ly theo quy dinh. kinh doanh cap xa -2 Neay
. xem xét Van ban tra 161 vé vé két qua xac dinh theo dé nghi cia Co quan dang ky kinh doanh | Can by co quan dang ky .
Budce 9 A s . . 2o 0,25 ngay
cap xa, tham muu xu ly theo quy dinh. kinh doanh cap xa
. n NP X Lanh dao co quan dang ky .
Budce 10 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC kinh doanh cAp xa 0,25 ngay
Buse 11 Phat hanh két qua giai quyét TTHC theo quy dinh, griTrung tam Phuc vu Hanh chinh cong Bl?a IE) hda;ln Vir} Eihciiaig 0.120 nea
cap xa hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (Noi tiép nhan ho so). Sép <3 & Xy ’ g2y
- Nhan Vin ban thong bao cia Co quan ding ky kinh doanh cap xa. Két thuc viéc giai quyét Trl’mg t%m Phlzlc Vi Hal}h
. chinh cong cap x@ hodc .
Budce 12 | TTHC. A \ 0,005 ngay
o , 2 1A , 2 4, A Trung tam Phuc vu Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. U S
chinh céng cap tinh.
. ) TH1: 3,0
) Tong thoi gian giai quyet TTHC . ngay.
(Thoti gian giai quyét TTHC dwoc tinh tie ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh). TH2: 33,0
ngay

3. Thu tuc: Dang ky thanh lgp 16 hop tic; ding ky té hop tdc trong truwong hop da dwgc thanh lgp trudc ngay Lugt Hop tic xa co hi¢u
lwc thi hanh, thujc doi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop tac xa 2023

3.1 Trudng hop ding ky thanh 14p t6 hop tic sau ngay Luit Hop tic xd ¢ hiéu lwc thi hanh
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc ‘xe P oA
giai quyét thuc hién
Kiém tra t1nh chinh xac, day du cua ho so thit tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan) s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cip nhét vao Co s& dir liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua déy du, chinh xé4c theo quy dinh: Huéng din bo sung, hoan | Trung tdm Phuc vu Hanh
Busc 1 thién ho so va guri phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cép xi hoic 0.25 ngiy
+ Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: Guri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cép tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC diy du, chinh x4c: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hé so va
hen ngay tra két qua gui to chire, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cép
Xa (noi ho kinh doanh dang ky tru s¢) phan cong xu 1y.
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xé&t, tinh hgp 1€ cua hd so TTHC. 11;121131}1 diz(l)ﬂf (; é%uig dang ky 0,5 ngay
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC.
. _*Th?.m mu ’glalvquyqet TTHC th,e o quy dmh: Céan by co quan dang ky \
Budce 2 Guri kém cdc van ban va dy thdo lién quan: kinh doanh cAp xi 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dy thdo két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
Buéc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 3 theo quy dinh. ll(ﬁlh dii‘;ﬁé%“ig dang ky | 5 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, guri:
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cip x4 hoidc Trung tim Phyc vy Hanh chinh cong cip | B6 phan Vian thu cia Co
Bu6c 4 | tinh (noi tiép nhan hd so TTHC). quan dang ky kinh doanh 0,20 ngay
- Co quan quén Iy thué (trudng hop két qua giai quyét TTHC 1a Gidy chung nhan dang ky t6 | cap xa
hop téc).
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan diang ky kinh doanh cip xi. Két thac viée giai TrEmg t%m Phlilc Vi HaI}h
Buéc 5 | quyét TTHC. chinh ‘cong cap xa hodc | 45 o5y
R , . 1A , z 1, L 1A Trung tdm Phuc vy Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. chinh cong cAp tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.

3 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan diang ky t6 hop tac hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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TT

Trinh ty/ N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwege tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh).
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3.2 Truong hop to hgp tic da dwoc thanh lap truée ngay Luat Hop tic xi c6 hi¢u lwe thi hanh ma thude ddi twong phii ding ky theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa nam 2023.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc ‘o P ‘A
giai quyét thuc hién

Kiém tra tlnh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan) s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cip nhét vao Co s& dir liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hi¢n:
+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan | Trung tdim Phuc vu Hanh

Busc 1 thién ho so va guri pl}iéu yéu Qﬁu b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cép xi hoic 0.25 ngiy
+ Truong hop tir choi nhan hé so TTHC: Giri Phiéu tur choi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tam Phuc vy Hanh ’
dinh. chinh cong cép tinh.
+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tlep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cép
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.

Bugc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1¢ cua hd so TTHC. L.a nh dao co Aquar~1 dang ky 0,5 ngay

kinh doanh cap xa
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1& ctia ho so TTHC.
. -*Thqa.m mu ’giéivquyqé't TTHC th,e o quy dinh. Céan by co quan dang ky \

Budce 2 Guri kem cdc van ban va duy thdo lién quan: kinh doanh cap xi 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dur théo két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.

Buéc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC “ theo quy dinh. ll(ﬁlh dii‘;ﬁ‘;é%“ig dang ky | 5 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, guri:
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cip x4 hoic Trung tim Phyc vy Hanh chinh cong cdp | B6 phan Vian thu cia Co

Bu6c 4 | tinh (noi tiép nhan hd so TTHC). quan dang ky kinh doanh 0,20 ngay
- Co quan quén Iy thué (trudng hop két qua giai quyét TTHC 1a Gidy chung nhan dang ky t6 | cap xa
hop tac).

Buses |- Nhan Két qua giai quyét TTHC cia Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thiic viéc giai | Trung tdim Phuc vu Hanh 0,05 ngdy

quyét TTHC.

chinh cong cap xa hoac

4 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan diang ky t6 hop tac hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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TT

Trinh ty/ N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

- Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhén.

Trung tdm Phyc vu Hanh
chinh cong cép tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy du theo quy dinh). 3,0 ngay.
4. Thii tuc: Cép lai Gidy chitng nhén ding ky té hop tdc do bi mét, chdy, rdch, ndt hodc bi tiéu hiiy
TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Trz.‘f h nhlf m Thot gan
gidi quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cip nhét vao Co s dir liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua déy du, chinh xé4c theo quy dinh: Huéng din bo sung, hoan | Trung tdm Phuc vu Hanh
Budc 1 thién ho so va giri phleu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cdp xi hodc 0.25 ngdy
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cp tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cép
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan c6ng xem xét, tinh hop 18 ctia hd so TTHC. L.a nh dgo co Juan dang ky 0,5 ngay
kinh doanh cap xa
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 16 ctia ho so TTHC.
. ;Thgm mu ’giéivquyqét TTHC th,e O quy dinh. Can by co quan dang ky \
Budce 2 Guri kém cac van ban va duy thdo lién quan: kinh doanh cAp xi 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dur théo két qua gigi quyét TTHC theo quy dinh.
Buéc3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 5 theo quy dinh. llﬁlh diiiﬁié%uig dang ky | 5 ngay
Budc 4 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, guri: Bo phan Vin thu cia Co| 0,20 ngay

5 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc ‘ae £ oA
giai quyét thuc hién
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng cap | quan dang ky kinh doanh
tinh (noi ti€p nhén ho so TTHC). ) ) ) | capxa
- Co quan quan ly thué (truong hop két qua giai quyét TTHC la Gidy chirng nhan dang ky to
hop tac).
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan dang ky kinh doanh cép xa. Két thuc viée giai Trlrmg t%m Phlilc s Har}h
. X chinh cong cap xa hoac \
Budc 5 | quyét TTHC. A \ 0,05 ngay
N . 2 1 A , 2 1 L 1A Trung tdm Phyc vu Hanh
- Thong bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. A T
chinh cong cap tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3.0 nea
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh). 1 ngay.
5. Thii tuc: Pang ky thay déi néi dung ding ky to hop tic
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trch h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dir liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy d;r}h Thuc hién: . o
+ Truong hop ho so TTHC chwa déay du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan bo sung, hoan | Trung tam Phyc vy Hanh
Bude 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap x@ hodc 0.5 nod
+ Truong hop tir ch6i nhan h6 so TTHC: Gui Phicu tir choi giai quyét hé so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’ say
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tlep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cép
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 18 ciia hd so TTHC. Lanh dao co quan dang ky | 50
kinh doanh cap xa
- Nhan hé so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ cta ho so TTHC.
Buscd |- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. Can by co quan dang ky 1.5 ngdy

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:
- Ho so TTHC;

kinh doanh cap xa
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc il quydt thwe hién
- Du thao ket qua giai quyéet TTHC theo quy dinh.
. A U S X . Lanh dao co quan dang ky \
6 g h
Budc 3 | Phé duyét K&t qua giai quyét TTHC © theo quy dinh. kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui: )
- Trung térp Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap | B6 phan Van thu cua Co
Budc 4 | tinh (not tiép nhén h6 so TTHC). ) ) ) | quan dang ky kinh doanh 0,20 ngay
- Co quan quan ly thué (truong hop két qua giai quyét TTHC la Giay chirng nhan dang ky t6 | cap xa
hop tac).
O R X , < g X x A n . in ... | Trung tdm Phuc vu Hanh
- Nhan Két qua giai quyet TTHC ctia Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thuc viée giai . . I x oy«

. X chinh cong cap xa hoac .
Budc 5 | quyét TTHC. A \ 0,05 ngay
R , L1 A X I L 1A Trung tam Phuc vu Hanh

- Thong bao, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. S S
chinh céng cap tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC . 3.0 nea
(Thoi gian gidi quyet TTHC dwoc tinh tir ngay tiep nhan ho so day di theo quy dinh). U ngay.
6. Thii tuc: Hiéu dinh, cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky té hop tdc
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hién: i i
+ Truong hop ho so TTHC chwa déy du, chinh xdac theo quy dinh: Huéng dan bo sung, hoan | Trung tam Phyc vu Hanh
Busc 1 thién ho so va gui phi€u yé€u cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap xa hoac 0.25 ngiy

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Giri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy
dinh.

+ Trudng hop }16 so TTHC day du, chinh xac: :fiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua gui to chiic, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
Xa (noi ho kinh doanh dang ky tru s¢) phan cong xu 1y.

Trung tdm Phyc vu Hanh
chinh cong cép tinh.

6 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thuc hién
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan céng xem xét, tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC. Léanh dao co quan dang ky 0,5 ngay
i i kinh doanh cap xa
- Nhan ho so TTHC. Xem x€t, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.
. -*Th:a.m mu ’glalvquyqet TTHC th,e o quy dinh. Céan by co quan dang ky \
Budce 2 Guri kém cdc van ban va dy thdo lién quan: Kinh doanth cap x3 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh.
. R ny Ry n i X . Lanh dao co quan dang ky \
7 : b
Budc 3 | Phé duyét Két qua gidi quyét TTHC 7 theo quy dinh. kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui: ’
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa hoac Trung tam Phyc vu Hanh chinh c6ng cap | B4 phén Van thu cua Co
Budc 4 | tinh (noi tiép nhan h6 so TTHC). ’ ’ ’ | quan dang ky kinh doanh 0,20 ngay
- Co quan quan ly thué (truong hop két qua giai quyet TTHC la Giay chirng nhan dang ky to | cap xa
hop tac).
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan dang ky kinh doanh cip xa. Két thuc viée giai Trtlng t%m Phlilc Vi HaI}h
. % chinh cong cap x@ hodc \
Budéc 5 | quyet TTHC. A \ 0,05 ngay
A , s 1A, 2 4 4o 1A Trung tdm Phyc vu Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A £
chinh cong cap tinh.
) Tong thoi gian giai quyet TTHC . 3.0 nea
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh). 1 ngay.
7. Thii tuc: Théng bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi té hop tic
TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tlnh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan) s6 hoa hd R \
Trung tdm Phuc vu Hanh
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s¢ dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia chinh cone cip x5 hodc
Buoc 1 tinh theo quy dinh. Thyc hién: g cap - 0,25 ngay

+ Truong hop hd so TTHC chua dﬁy du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan bd sung, hoan
thién ho so va gui phicu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap tinh.

7 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc oidi quyét thwe hién
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so TTHC: Gtri Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC theo quy . '
dinh.
+ Trudng hop }16 so TTHC day du, chinh xac: :Fiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua gui to chtic, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan céng xem xét, tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC. llziiih dii;}?z éclli,u,a:; dang ky 0,5 ngay
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 16 ctia hd so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. PR < ,
Budc 2 * Guri kém cdc van ban va di thao lién quan: 1((:1?31 (lj)gag}? c%ua)r(la dang ky 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 8 theo quy dinh. 11;12113111 d(z)i(r)ﬂf(:: écll)ui; déng Ly 0,5 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui: ,
- Trung térp Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap | B phan Van thu cta Co
Budc 4 | tinh (noi tiép nhén h6 so TTHC). ) ) ) | quan dang ky kinh doanh 0,20 ngay
- Co quan quan ly thué (truong hop két qua giai quyét TTHC la Giay chimg nhén dang ky t6 | cap xa
hop téc).
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan dang ky kinh doanh cip xa. Két thuc viéc giai ::F}ﬂlr?hg Z%rrrll P}Clﬁl;lc \Qg 1;1121;12
Buéc 5 | quyét TTHC. ong _cap Ot 0,05 ngay
R , 1A , I L 1A Trung tdm Phuc vu Hanh
- Thong bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. chinh cong cép tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay
, .

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh).

8. Thii tuc: Chdm dirt hoat djng ciia to hop tic

8 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tam nging kinh doanh, gidy x4ac nhan vé viée t6 hop tac tiép tuc kinh doanh tré lai hodc Van ban théng bao néu 16 1y do

theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc ‘xe P oA
giai quyét thuc hién
Kiém tra t1nh chinh xac, day du cua ho so thit tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan) s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cip nhét vao Co s& dir liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua déy du, chinh xé4c theo quy dinh: Huéng din bo sung, hoan | Trung tdm Phuc vu Hanh
Busc 1 thién ho so va guri phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cép xi hoic 0.25 ngiy
+ Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: Guri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cép tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC diy du, chinh x4c: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hé so va
hen ngay tra két qua gui to chire, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cép
Xa (noi ho kinh doanh dang ky tru s¢) phan cong xu 1y.
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xé&t, tinh hgp 1€ cua hd so TTHC. L.a nh dao co Aquar~1 dang ky 0,5 ngay
kinh doanh cap xa
- Nhan ho6 so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ciia ho so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh.
Buéc 2 * Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan: Can by co quan dang ky 1,5 ngdy
- Ho so TTHC; kinh doanh cap xa ’
- Dy thdo Van ban théng bdo vé viéc cham dirt hoat dong ciia t6 hop tdc cho co quan thué
theo quy dinh.
. Phé duyét Vin ban thong béo vé viéc cham dirt hoat dong cua to hop tac cho co quan thué | Lanh dao co quan ding ky \
Budce 3 . . Ao~ 0,5 ngay
theo quy dinh.. kinh doanh cap xa
B6 phan Van thu cua Co
Budc 4 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, giri Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong cap xa. quan dang ky kinh doanh 0,25 ngay
cap xa
’ Nhan Két qué;giéi quyét TTHC ciia Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Giri: Trung tim Phuc vu Hanh
Budc5 | - Coquan thue. i hinh c6 SR
- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cchinh cong cap xa.
- T6 chirc, c4 nhan thuc hién nghia vy thanh toan hét cac khoan ng va nghia vu phat sinh
Budc 6 trong qua trinh hoat dong theo quy dinh. ) ‘ - T6 chic, ¢4 nhan.
- Co quan Thué thong bao cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa v€ viéc thuc hi¢n nghia | - Co quan Thué
vu ndp thué cua t6 hop tac theo quy dinh.
Budéc 7 | Nhan Thong bao cia Co quan Thué vé viéc thuc hién thuc hién nghia vu ndp thué cua to hop | Trung tdm Phuc vu Hanh 0,5 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc ‘ae P oA
giai quyét thuc hién
tac theo quy dinh. Chuyén Co quan dang ky kinh doanh cap xa. chinh cong cap xa
Bude 8 Nhan Thoéng bao cua Co quan Thué vé Viég thuc hién thuc hién nghia vu ndp thué cta to | Lanh dao co quan dang ky 0.5 nod
hop. Phan cong xem xét, tham muu gidi quyét TTHC theo quy dinh. kinh doanh cap xa -~ NEAY
Nhén Thong bao cua Co quan Thue vé Viég thuc hién thyc hién nghia vu ndp thué cua to
’ 2qp'71_)h?n cong xem z(et, ‘tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. Cén b co quan ding ky ‘
Budc 9 Guri kém cdc van ban va dy thdo lién quan: Kinh doanth cap xa 2,0 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao Ket qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A e 1 Ae n ias X . Lanh dao co quan dang ky \
9 : b
Buéde 10 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC °theo quy dinh.. kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Buge 11 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, giri Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong cdp xa hogc Bl?arll)h(?;n Vi“, E‘;hc‘éiaiﬁ 095 nod
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cép tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). 2§p <3 £ Xy <0 NEay
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan dang ky kinh doanh cip xa. Két thuc viée giai Tr}mg t%m Phlilc s Harjh
. X chinh cong cap xa hoac \
Buée 12 | quyéet TTHC. A \ 0,25 ngay
A . s A, 2 4 g 1A Trung tdm Phuc vu Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chire, ca nhan. A X e
chinh cong cap tinh.
) Tong thoi gian giai quyet TTHC . 3.0 nea
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiep nhdn ho so day du theo quy dinh). 1 ngay.
9. Thu tuc: Dirng thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.‘f h nhlf m Thot gan
gidi quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho | Trung tim Phuc vu Hanh
Busc1 |S° TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cta | chinh cong cdp xd hoic 0.25 ngay

tinh theo quy d1r}h. Thuc hién: i o
+ Truong hop hé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan b6 sung, hoan

Trung tdm Phyuc vu Hanh
chinh cong cap tinh.

9 Két qua giai quyét TTC: Thong bio vé viéc chdm dut hoat dong cuia td hop tac hodc Thong bio néu 15 1y do td chirc, c4 nhan biét theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thwe hién
thién ho so va giri p}}iéu yéu qﬁu bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; . '
+ Truong hop tir choi nhan hé so TTHC: Guri Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC theo quy
dinh.
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua gui to chirc, cd nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1¢ cua hd so TTHC. llgiilﬁlh diz(;}f (; é%uig dang ky 0,5 ngay
- Nhan ho6 so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ciia ho so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. LA < ,
Bu6c2 | * Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan: lfl?l?l fi)(?ar(lzl(ly c%lua)r(lﬁ dang ky 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh.
Budc3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 10 theo quy dinh. ll(ﬁlh dii‘;ﬁé%“ig dang ky | 5 ngay
Buéc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong cap x4 hoic Blfar?h;énn Vir} tkhilflhmiiia(rjlg 0.20 ned
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). gép <4 £ Xy -V NEdY
- Nhén Két qua giai quyét TTHC ciia Co quan ding ky kinh doanh cip xi. Két thuc viéc giai gﬁ?ﬁf Z%rrrll ngc ‘Qg }}Ilzglcl
Buéc 5 | quyét TTHC. ongcap ¢ 0,05 ngay
n , 1A , 2 1 L 1A Trung tdm Phuc vy Hanh
- Thong bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. chinh cong cAp tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay
? , .

(Thoi gian gidi quyét TTHC diwege tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh).

10. Thii tuc: Dirng thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac

10 K&t qua giai quyét TTHC: Thong bao ding thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd hodc Vin ban thong bao tir chdi dimg thyc hién thi tuc va néu 1 1y do theo

quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
Buéec 1 | Kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd | Trung tam Phuc vu Hanh 0,25 ngay
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia | chinh cong cip xd hoic
tinh theo quy du}h. Thuc hién: . o Trung tam Ehuc vu Hanh
+ Truong hop ho so TTHC chwa déy du, chinh xdac theo quy dinh: Huéng dan bo sung, hoan | chinh cong cép tinh.
thién ho so va guri phleu yéu cau b sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Giri Phiu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy
dinh.
+ Trudng hop hd so TTHC ddy du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 14p Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu 1y.
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xé&t, tinh hgp 1€ cua hd so TTHC. 11;121131}1 diz(l)ﬂf (; é%uig dang ky 0,5 ngay
- Nhan ho6 so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ciia ho so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. LA < ,
Budc2 | * Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan: ISI?II;I fi)(?ar(lzl(ly c%lua)r(lé dang ky 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao két qua giai quyet TTHC theo quy dinh.
Buéc3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC ! theo quy dinh. ll(ﬁlh dii‘;ﬁé%“ig dang ky | 5 ngay
Budc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong cép xa hodc Blfar?h;;n Vf} tkhilflhmglia(rjlg 0.20 nea
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). gép <G £y -V ey
- Nhéan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cp xa. Két thic viéc giai Zﬁ?ﬁf Z%r;l Pilgc ‘Q‘; }}112?1};
Buéc 5 | quyét TTHC. ong_cap ¢ 0,05 ngay
R , . 1A . 1, L 1A Trung tdm Phuc vy Hanh
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A £ .
chinh cong cap tinh.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 3,0 ngay
, .

(Thoi gian gidi quyét TTHC diwege tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh).

11 Két qua giai quyét TTHC: Thong bao ding thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac hodc Vin ban théng bao tir chdi dimg thue hién thi tuc va néu rd 1y do theo quy dinh.
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11. Thi tuc: Dirng thuc hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc oz £ in
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién: i o
+ Truong hop ho so TTHC chwa déy du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan bo sung, hoan | Trung tam Phyc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va gui phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap xa hodc 0.25 ned
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tim Phuc vu Hanh <o NEAY
dinh. . . ) . o . chinh cong cap tinh.
+ Truong hop }16 SO TTHQ day du, chinh xac: Tiép nhén ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so Yé
hen ngay tra két qua gui to chire, cd nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan c6ng xem xét, tinh hop 18 cia hd so TTHC. L.a nh dgo co Juan dang ky 0,5 ngay
kinh doanh cap xa
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ cua ho so TTHC.
., | 3 Mham muu gidi quyét TTHC theo quy dinh Cin b% oo quan ding K ‘
Budc 2 * Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Kinh doanh cAp xa 1,5 ngay
- Ho so TTHC; ’ P
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A O S £ . Lanh dao co quan dang ky \
12 d !
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC % theo quy dinh. kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Bube 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong cap x4 hoic Bl?a IE) hd@;n Vir} tkhil:lhm(liiaig 0.20 ned
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). Sép <A & Xy -V NEAY
A A . e £ , < L L o~ A s in. ... | Trung tdm Phuc vu Hanh
- Nhan Két qua giai quyet TTHC ctia Co quan dang ky kinh doanh cap xa. K¢t thuc viée giai . . Ix o«

) p chinh cong cap x@ hodc \
Budec 5 | quyét TTHC. A \ 0,05 ngay
N , L1 A X 2, 1A Trung tam Phuc vu Hanh

- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. S
chinh céng cap tinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.

12 Két qua giai quyét TTHC: Thong bao hily bo nghi quyét giai thé theo quy dinh hodc Vin ban thong bao tir chdi ding thyc hién thu tuc va néu 13 1y do theo quy dinh.
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TT

Trinh ty/ N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwege tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh).
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12. Tha tuc: Thong bao 1ap chi nhianh, van phong dai dién & nwéc ngoai

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc oz £ in
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop h6 so TTHC chua déy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng din bo sung, hoan | Trung tim Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va gui phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cdp xi hoic 0.25 ngdy
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy | Trung tdim Phyc vy Hanh ’
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Truong hop hd so TTHC déy du, chinh xac: Tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhén hd so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Budc2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC. L.a nh dao co Juan dang ky 0,5 ngay
kinh doanh cap xa
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1é ctia hd so TTHC.
. -*Th?.m mu ’giéivquyét TTHC th? O quy dinh. Cén bd co quan dang ky .
Budc 2 Guri kém cac van ban va dy thao lién quan: kinh doanh cap xa 1,5 ngay
- H6 so TTHC;
- Dur thao két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC '3 theo quy dinh. llgijﬁlh dii%}f (Z é%uig dang ky 0,5 ngay
Bube 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong cap x4 hoic ];?a IE) h;;n;ir; tkhil:lhm(liiaig 0.20 ngay
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). odp xi ’
A A . e £ , < L L o~ A s in. ... | Trung tdm Phuc vu Hanh
- Nhén Két qua giai quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thuc viéc giai hinh 5 50 %3 hod
Buéc 5 | quyét TTHC CUNR CONg cap Xa N0AC | 05 noay

- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tam Rhuc vu Hanh
chinh céng cap tinh.

13 K&t qua giai quyét TTHC: Thong bao vé viéc cap nhat thong tin vé chi nhanh, vin phong dai dién cta hop tac, lién hiép hop tac xa theo quy dinh hodc Vin ban théng béo tir chdi
dung thye hién tha tuc va néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc il quydt thue hién
~ Taong thoi gian giai quyét TTHC =~ 3,0 ngay.
(Thoi gian giai quyet TTHC dwoc tinh ti ngay tiep nhdn ho so day du theo quy dinh).
13. Thi tuc: Hi¢u dinh, cap nhéat, bo sung thong tin ding ky hgp tac xa, lién hi¢p hgp tac xa (Ma TTHC: 2.002648)
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trs:\?c h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dir liéu ciia Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién: A \
+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan Trsmg taAm Phlilc Vi HaI}h
. . ) s X 12 . ) . chinh cong cap xa hodc .
Budc 1 | thién ho so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; A \ 0,25 ngay
Trung tdm Phyc vu Hanh
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so: Gui Phiéu tir chéi giai quyet hé so TTHC theo quy dinh. chinh cone cAnp tinh
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tlep nhan hd so, lap Gidy tiép nhan ho so va &cap '
hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cip
xa (noi ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A e o A o 1A Lanh dao co quan dang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1€ cua ho so TTHC. k¢ kinh doanh c ép G 0,5 ngay
- Nhén h6 so TTHC. Xem xet, tinh hop 1€ cua ho so TTHC.
. _*Th?.m mu ’glalvquyqet TTHC th,e o quy dinh. Céan by co quan dang ky \
Budce 2 Guri kém cdc van ban va du thdo lién quan: kinh doanh cAp x3 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao két qua giai quyet TTHC theo quy dinh.
. A Ay Ay i ia X . Lanh dao co quan dang \
14 d .
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC '* theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Buéc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong cap x4 hodc Bﬁaﬁlgl;lvlil? Eliﬁhcgia(rjlg 0.20 nea
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). gép <4 gy <V ey
Budc 5 | - Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cap xa. Két thic viée giai | Trung tAm Phuc vy Hanh 0,05 ngay

14 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc Vian ban théng bao hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh hodc Van ban
thong bao tir choi dirng thye hién tht tuc va néu ro 1y do theo quy dinh.
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TT

Trinh ty/ N§i dung cong viéc

Trach nhi¢ém

Thoi gian
thuc hién

quyét TTHC. ) i
- Thong bao, tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

giai quyét
chinh cong cip xi hoic
Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cong cép tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh). 3,0 ngay.
14. Thi tuc: Thong bio bo sung, cip nhat thong tin trong ho so' ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
gidi quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tyc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan | Trung tim Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va guri phjéu yéu c?}u bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cép xi hoic 0.25 ngiy
+ Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: Gui Phiéu tir chdi gidi quyét hé so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua guri to chic, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xtr 1y.
Buéc?2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC. i;i?nﬁagoggh %gznxgang 0,5 ngay
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 16 ctia ho so TTHC.
. -*Th?m i ’giéivquyét TTHC th? O Ty dinh. Cén by co quan dang ky \
Budc 2 Guii kém cac van ban va dy thao lién quan: kinh doanh cép xa 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dur thao két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 'S theo quy dinh. Lanh dao co quan dang 0,5 ngay

15 Két qua giai quyét TTHC: Giéy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa hodc Van ban thong bao da cap nhat thong tin hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
hodc Vian ban thong bao tir choi ding thyc hién thu tuc va néu 16 1y do theo quy dinh.
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
ky kinh doanh cap xa
Budc 4 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, giri Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hogc | Bo phén Vin thu ciia Co | 0,20 ngay
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). quan dang ky kinh doanh
cap xa
- Nhan Két qua giai quyét TTHC ctua Co quan ding ky kinh doanh cap xa. Két thuc viéc giai Trgng taAm Phlilc Vi Harvlh
. X chinh cong cap xa hodc \
Budéc 5 | quyet TTHC. N N 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tam Phuc vu Hanh
’ ' chinh céng cap tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gzaz quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhén ho so day di theo quy dinh).

15. Thi tuc: Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung théng tin ding Ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4,
lién hi€p hgp tac xa

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc cae £ <
gidi quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tyc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n: A .
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng din bd sung, hoan T“,mg teim Phlilc s Har}h
. A 1A N N A LA . chinh cong cap xa hoac \
Budc 1 | thién ho so va guri phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; ~ X 0,25 ngay
X AT UV S PN . Trung tam Phuc vu Hanh
+ Truong hop tir ch61 nhén ho so: Gui Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. chinh cone cAp tinh
+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xéc: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen g cap tinh.
ngay tra két qua g to chirc, cd nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xa (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xur 1y.
. A 1A A A o o A 1A Lanh dao co quan dang \
Budéc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1€ cua ho so TTHC. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
- Nhan hé so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ ctia h6 so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. 1A < ,
Budc 2 | * Gui kéem cac van ban va dy thao lién quan: Cén bo co quan ding ky 1,5 ngay

- Ho so TTHC;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

kinh doanh cip xa
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
. A U S X . Lanh dao co quan dang .
16 : 1
Budc 3 | Phé duyét Két qua gidi quyét TTHC '© theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Bude 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gii Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hodc Bli)ag I?;Vlir} Igghcgiaiﬁ 0.20 ned
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). (clép <4 gXy ’ &3y
R z s e z , - , L o A agr . in ... | Trung tdm Phuc vu Hanh
- Nhéan Két qua gidi quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. K&t thac viéc giai . o i1 o«
. . chinh cong cap xa hodc \
Budec 5 | quyét TTHC. A ) 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tdm Phuc vu Hanh
’ ’ ) chinh céng cap tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day i theo quy dinh).

16 Két qua giai quyét TTHC: (}iéy chimg nhén ding ky t6 hop tac, hop tic xd hodc Vian ban théng béo hiéu dinh thong tin t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh
hodc Vian ban thong bao tir choi ding thyc hién thu tuc va néu 16 1y do theo quy dinh.




32

16. Thi tuc: Piéng ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky chuyén déi toé hop tic thanh hop tac xa; ding ky khi hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa chia, tach, hgp nhat (Ma TTHC: 1.005280)

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc oo £ ‘A
giai quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién: ‘ . Trung tim Phuc vu Hanh
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan b6 sung, hoan chi nf cone cAp x3 hodc
Budc 1 | thién ho6 so va gui phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Trun témgPhul?: vu Hanh 0,25 ngay
+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Gui Phiéu tir chéi giai quyet ho so TTHC theo quy dinh. chi nhgcf)n An tinh
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan hd 80 va hen &cap '
ngay tra két qua giri to chire, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan diang ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A o A o 1A Lanh dao co quan diang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1€ cua ho so TTHC. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.
- Tham muu giadi quyét TTHC theo quy dinh. (1A < ,
Budc2 | * Gui kém cac van ban va dy thao lién quan: l(s’jiillrlll Ei(())acn(;l Céggnxgang ky 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dur thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A Ay A o a i X . Lanh dao co quan dang .
17 : .
Budc 3 | Phé duyét Két qua gidi quyét TTHC !’ theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Buge4 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, giri Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cdp xa hogc Bﬁaglﬁ; Vf? L};‘gh"‘gi‘)aﬁg 090 ned
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). gép <3 gXy -
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cip xi. Két thuc viée giai Trlrmg taAm Phl;'lc Vi Har}h
. X chinh cong cap xa hodc \
Budéc 5 | quyet TTHC. ) ) Trune Am Phuc vu Hanh 0,05 ngay
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. Ung fam TANe vt
chinh cong cap tinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.

17 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc Vian ban thong bao néu rd 1y do theo quy dinh.
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot gan
giai quyét thuc hién
(Thoi gian giai quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh).
17. Thi tuc: Ping ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, théng bao dia diém kinh doanh (Ma TTHC: 2.002123)
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
gidi quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién: ‘ o
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bé sung, hoan | Trung tam Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va gui phi€u yéu céu bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap xa hodc 0.25 ned
+ Truong hop tir choi nhén h6é so TTHC: Gui Phi€u tir chéi giai quyét hé so TTHC theo quy | Trung tam Phuc vu Hanh o2 Neay
dinh. . . ) . o i chinh cong cap tinh.
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen
ngay tra ket qua gui to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xa (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A o A o 1A Lanh dao co quan dang .
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1¢ cua ho so TTHC. k¢ kinh doanh cip xa 0,5 ngay
- Nhéan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ cua ho so TTHC.
. ., Th?m T ’g1a1vquyf3t TTHC thf: o quy dinh. Cén by co quan dang ky \
Budc 2 * Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: kinh doanh cip x3 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
, N A e i ) Lanh dao co quan dang .
18 d 1
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyeét TTHC !¢ theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Budc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hodc Bli)ag }?;lvlir,l E;Ehcgiaiﬁ 0.20 ned
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). (clép <3 gXy ’ &3y
Budc 5 | - Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cdp xi. Két thac viéc giai | Trung tim Phyc vu Hanh | 0,05 ngay

18 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién hodc Gidy chimg nhan diang ky dia diém kinh doanh hodc Vin ban thong bio néu rd
1y do theo quy dinh.
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
quyét TTHC. chinh cong cap xi hoic
- Thong bao, tra két qua cho td chire, c4 nhan. Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong cap tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3.0 ngdy.

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy du theo quy dinh).

18. Thii tuc: Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi; Ping ky thay doi ndi dung ddi véi truong hop

hgp tac xa, lién hi€p hgp tac xa bi tach, nhan sap nhap

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
gidi quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tyc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién: A X
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Huéng dan b sung, hoan T“,mg tim Phlilc s Har}h
. A 1A N N NP . chinh cong cap xa hoac \
Budc 1 | thién ho so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; ~ . 0,25 ngay
e ) .S . ... I . Trung tam Phuc vu Hanh
+ Truong hop tir ch61 nhén ho so: Gui Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. chinh cone cAp tinh
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen gcap '
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan diang ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu 1y.
. A 1A A A e o A 1A Lanh dao co quan dang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
- Nhan hé so TTHC. Xem x€ét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.
oy | o Mham muu giéi quyéc TTHC theo quy dinh Cin b6 co quan dang kY ‘
Budc 2 Guri kém cdc van ban va dy thdo lién quan: kinh doanh cip x& 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , P
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A N S £ . Lanh dao co quan dang \
19 ; .
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyet TTHC ! theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Bu6c 4 | Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, giri Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cdp xi hodc | B6 phan Vin thu ciia Co | 0,20 ngay

19 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc Vian ban thong bao néu rd 1y do theo quy dinh.
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan hoé so TTHC). quan dang ky kinh doanh
cap xa
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cta Co quan ding ky kinh doanh cdp xi. Két thuc viéc giai Trlrmg teim Phlilc Vi Haljh
. X chinh cong cap xa hoac \
Budc 5 | quyét TTHC. N \ 0,05 ngay
R . 2 1 A , 21 L 1A Trung tam Phuc vu Hanh
- Thong bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. , R L,
chinh cong cap tinh.
) Tong thoi gian giai quyét TTHC . 3.0 nea
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiep nhdn ho so day du theo quy dinh). 0 ngay.
19. Thi tuc: Cap doi Giay chirng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tri.lf h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Tl}uc hién: . o
+ Truong hop hod so TTHC chua déay du, chinh xdc theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan | Trung tdm Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap xa hoac 0.25 nei
+ Truong hop tir choi nhén h6é so TTHC: Gui Phi€u tir choi giai quyét hé so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh <2 ey
dinh. . ‘ ) . o . chinh cong cap tinh.
+ Truong h0p ho so ]:THC day du, chinh xg’lc: Ti€p nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho S0 va hen
ngay tra két qua gui to chure, cad nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xa (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A o A o 1A Lanh dao co quan dang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ cia hé so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. o < ,
Budc 2 | * Gui kém cac van ban va du thao lién quan: Cén bo co quan dang ky 1,5 ngay

- Ho so TTHC;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

kinh doanh cip xa
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc giai quyét thue hién
Bu6c 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 20 theo quy dinh. Léanh dao co quan déng 0,5 ngay
ky kinh doanh cap xa
s £ . eas £ . R \ , N 2~ - | BOphan Van thu cia Co
Bude 4 Phat hanh K&t qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép xa hoac uan dine k¢ kinh doanh | 0.20 nea
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). (clép <4 gXy ’ &3y
R z s e z , - L L o A agr . in ... | Trung tdm Phuc vu Hanh
- Nhéan Két qua gidi quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. K&t thac viéc giai . . i1 o«
. . chinh cong cap xa hodc \
Budec 5 | quyét TTHC. A ) 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tdm Phuc vu Hanh
’ ’ ) chinh céng cap tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day i theo quy dinh).

20 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 hodc Van ban théng bao néu rd
1y do theo quy dinh.




37

20. Thii tuc: Théng bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Thong bao thay déi ndi dung ding ky doi voi
hgp tac x4, lién hiép hgp tic xa bi tach, nhan sap nhap

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc cae £ (A
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Tl}uc hién: . o Trune $m Phuc vu
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bo sung, hoan | .. £ ‘am Fhuc Vi
A 1A EERT SN N A 1A . Hanh chinh céng cap xa
. thién ho so va gui phi€u y€u cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; < A \
Budce 1 . L DN R S 2 x hodc Trung tam Phuc 0,25 ngay
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phi€u tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy \ z K
dinh. vy Hanh chinh cong cap
+ Truong hop ho so TTHC day di, chinh xac: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan ho S0 va hen tinh.
ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cip xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A e A o 1A Lanh dao co quan dang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ cua ho so TTHC.
’ ’ Thgrn muu ’glalvquy?t TTHC th7eo quy dmh: Cin b co quan ding ‘
Budc 2 Gui kém cdc van ban va dy thdo lién quan: 19 kinh doanh cAp x 1,5 ngay
- Ho so TTHC; , Y P
- Dy thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A A n i X . Lanh dao co quan dang .
21 d 1
Budc 3 | Phé duyét Két qua gidi quyeét TTHC 4! theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Budc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gii Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hoic ]ég P 322 (;;in Elu k(i:rlllﬁ 0.20 nod
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi ti€ép nhan hé so TTHC). quafh dang Xy ’ g2y
doanh cap xa
- Nhén Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cdp xa. Két thuc viée giai Iljlgl;ll;lgch;i?céihicé ;g
Buéc 5 | quyét TTHC. £ cap 0,05 ngay

- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

hoac Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong cap

21 Két qua giai quyét TTHC: hodc Vin ban thong bao néu 15 1y do theo quy dinh.
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc oiiii quybt thuc hién
tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.
(Thoi gian gidi quvét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhan hé so day dii theo quy dinh).
21. Tha tuc: Thong bao veé viéc thanh 1ap doanh nghi€p ciia hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tra}?c h nhl? m Thot gtan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du ctia ho so th tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), sb héa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:
+ Truong hop hd so TTHC chua day di, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan b sung, hoan | Trung tim Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va guri phjéu yéu c?}u b sung, hoan thién hd so theo quy dinh; chinh cong cép xi hoic 0.25 ngdy
+ Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: Gui Phicu tir chdi gidi quyét ho so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh ’
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Truong hop hd so TTHC dﬁy du, chinh xac: Tiép nhén ho so, lap Giéy tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua guri to chuc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan ding ky kinh doanh cap x3 (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xtr 1y.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan céng xem xét, tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC. II;;?(}ilnflac(i)o;r?h (ilé}?)nxgang 0,5 ngay
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 16 ctia ho so TTHC.
. _*Th?m T ’giéivquyét TTHC th? o quy dinh. Cén bd co quan dang ky \
Budc 2 Guii kém cac van ban va dy thao lién quan: kinh doanh cép xa 1,5 ngay
- Ho so TTHC;
- Dur thao két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 22 theo quy dinh. gfull(};nﬁago:gh %gle;nxgang 0,5 ngay
Bude 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gt Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip xa hoic ];i)aﬁ }?;glir}}/ I(};Ehcgzaig 0.20 ngay
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi ti€ép nhan hé so TTHC). oip x4 ’

22 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao két qua cap nhat thong tin theo quy dinh hodc Vin ban thong bao néu 15 1y do theo quy dinh.

38




39

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot glan
giai quyet thuc hién
Bu6c 5 | - Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cdp xi. Két thac viée giai | Trung tim Phyuc vu Hanh | 0,05 ngay
quyét TTHC. chinh coéng cip xi hoic
- Thong bao, tra két qua cho td chire, c4 nhan. Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong cép tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh).

22. Thii tuc: Ping Ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4,
lién hi€p hgp tac xa

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc cae £ ‘n
giai quyet thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n: Trung tadm Phuc wu
+ Truong hop hd so TTHC chua day di, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan | Hanh chinh cong cip xa

Budc 1 | thién hd so va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; hodc Trung tam Phuc 0,25 ngay
+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Guri Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. vu Hanh chinh céng cép
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen | tinh.
ngay tra két qua giri to chire, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xa (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.

Buéc?2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1é cia hd so TTHC. ﬁ;‘?ﬁniago‘;i}?‘gzg ggng 0,5 ngdy
- Nhan hé so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ cta ho so TTHC.
- Tham muu gidi quyét TTHC theo quy dinh. A <

Budc 2 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: Can b0 co quan dang 1,5 ngay

- Ho6 so TTHC;
- Dy thao ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh.

ky kinh doanh cap xa

39




40

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
giai quyet thwe hién
Bu6c 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 23 theo quy dinh. Lanh dao co quan dang 0,5 ngay
kv kinh doanh cip x4
Bude 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gii Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hodc gg 51}11:2 c;;lr; gl},,u k(i:;llﬁ 0.20 ngay
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). - ’
doanh cap xa
Trung tam Phuc wvu
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cip xi. Két thuc viée giai | Hanh chinh cong cip xa
Budc 5 | quyét TTHC. hodc Trung tam Phuc 0,05 ngay
- Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén. vu Hanh chinh céng cép
tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3.0 noa
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day du theo quy dinh). 1 ngay.

23. Thii tuc: Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi hop tac x, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh

TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Tbuc hién: ‘ o Trune $m Phuc vu
+ Truong hop ho so TTHC chwa day du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan bo sung, hoan He‘lnhgchi nh cong .cép <3
Busc 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; hodc Trung tim Phuc 0.25 ngay
+ Truong hop tr choi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir choéi gidi quyét hd so TTHC theo quy . . o X ’
dinh. vy Hanh chinh cong cap
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tinh.
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan diang ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan céng xem xét, tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC. Lanh dao co quan dang 0,5 ngay

23 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién hodc Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh Gidy x4c nhan vé viéc thay dbi
ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh hoac Van ban thong bao néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
ky kinh doanh cap xa
Budc2 | - Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1é ctia hd so TTHC. Céan bd co quan dang 1,5 ngay
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. ky kinh doanh cap xa
* Guri kém cac van ban va di thao lién quan:
- Ho so TTHC; )
- Du thao két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
. A A S £ . Lanh dao co quan dang N
24 2 1
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyet TTHC 2* theo quy dinh. ky kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Budc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gii Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap x3 hoic gg pﬂ:ﬁ (;;in ‘{(hu k(i:;llﬁ 0.20 nod
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan hé so TTHC). quan dang Xy ’ £ay
doanh cap xa
) ) ) ) Trung tam Phuc’ vu
- Nhan Ket qua giai quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xd. Két thuc viée giai | Hanh chinh cong cap xa
Buéc 5 | quyét TTHC. ) 9 hodc Trung tam Phyc 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. vu Hanh chinh cong cap
tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gigi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh).

24. Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhin ding ky hep tac xi, Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Giay chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh ctia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tn.l,c h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so Trune $m Phuc vu

TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh | ., g am T W

theo quy dinh. Thuc hién: Hanh chinh cong cap xa
Budce 1 Y e hodc Trung tam Phuc 0,25 ngay

+ Truong hop ho so TTHC chua ﬁéy du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so va gui phiu yeu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
+ Truong hop tr choi nhan ho so TTHC: Gui Phiéu tir choi gidi quyét hd so TTHC theo quy

vu Hanh chinh céng cip
tinh.

24 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan vé viéc tam ngimg kinh doanh hodc Gidy x4c nhan tiép tuc kinh doanh tré lai hogc Van ban théng bao néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc oiiii quybt thue hién
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan hd 80 va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
Bugc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1€ cua hd so TTHC. E}?Llin(lilagoca?ﬂ?ggg ggng 0,5 ngay
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC.
. '*Th??’l mu ’giéivquyqét TTHC th,e o quy dinh. Cén b0 co quan dang \
Budce 2 Guri kém cdc van ban va duy thdo lién quan: 1 kinh doanh cAp xi 1,5 ngay
- HG so TTHC; y P
- Dy thao két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Buéc3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 25 theo quy dinh. Eil}niaﬁo‘;iﬁiﬁ ggng 0,5 ngay
Buéc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap x3 hoic gg 511:211: (;2{1?11; Elyu k(i:rliﬁ 0.20 ngdy
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). Ao~ ’
doanh cap xa
Trung tam Phuc wvu
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan ding ky kinh doanh cép xa. Két thuc viéc giai | Hanh chinh cong cép xa
Bu6c 5 | quyét TTHC. hodc Trung tam Phuc 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. vu Hanh chinh céng cip
tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3.0 nea
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdan hé so day di theo quy dinh). 0 ngdy-.
25. Thii tuc: Ding ky giii thé hop tic x4, lién hiép hop tic xa
TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot g1an
giai quyet thuc hién
Buse 1 Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s hoa hd so | Trung tAm Phuc vu 0.5 ngay
TTHC tiép nhan, cip nhat vao Co s¢ dir liéu cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh | Hanh chinh cong cép xa ’

25 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan dangk y hop tac x4, lién hiép hop tac xa hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc oidi quydt thue hién
theo quy dinh. Thuc hién: . o hodc Trung tam Phl_’lC
+ Truong hop ho so TTHC chwa déy du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan bo sung, hoan | vu Hanh chinh cong cap
thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; tinh.
+ Truong hop tr choi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir choi gidi quyét hd so TTHC theo quy
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd 80 va hen
ngay tra két qua giri to chire, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh doanh cap xi (noi
ho kinh doanh dang ky tru so) phan cong xu ly.
. A 1A A A e o A 1A Lanh dao co quan dang \
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hgp 1€ cua ho so TTHC. ky kinh doanh c ép <G 0,5 ngay
- Nhén ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.
. ;Th:am mu ’glalvquyqet TTHC th,e o quy dinh. Can bd co quan dang \
Budce 2 Guri kém cdc van ban va duy thdo lién quan: 1 kinh doanh cAp xi 3,0 ngay
- Ho so TTHC; , y P
- Dy thao két qua giai quyet TTHC theo quy dinh.
. A PR S X . Lanh dao co quan dang .
26 : ;
Budc 3 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC “° theo quy dinh. k¢ kinh doanh cAp xa 0,5 ngay
Buéc 4 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hoic gg pﬂgﬁ (;;in Elu k(i:rliﬁ 0.45 nod
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). quanl cang Xy o1 BEdY
doanh cap xa
’ , ) ) Trung tam Phuc, vu
- Nhén Két qua giai quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thuc viéc giai | Hanh chinh cong cap xa
Buéc 5 | quyet TTHC. ’ 9 hodc Trung tam Phyc 0,05 ngay
- Thong bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. vu Hanh chinh cong cép
tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay.

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh).

26 Két qua giai quyét TTHC: Thong béo vé viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa hodc Vin ban thong béo néu rd 1y do theo quy dinh.
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26. Thii tuc: Chidm dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi

TT

Trinh tu/ N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuce hién

Buéce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), ) hoa
h6 so TTHC tiép nhan, cdp nhat vao Co s¢ dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyuc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua day di, chinh xac theo quy dinh: Huéng din bd sung,
hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua giri to chutc, ca nhan; chuyén Lanh dao co quan dang ky kinh
doanh cap xa (noi ho kinh doanh diang ky tru sé) phan cong xtr 1y.

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa hoic Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cép tinh.

0,125 ngay

Buéc 2

Nhén hd so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu giai quyét TTHC.

Lanh dao co quan dang ky
kinh doanh cap xa

0,125 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC. Xem xét, tham muu giri thong tin vé viéc chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa cham dirt hoat dong cho Co
quan thué theo quy dinh.

* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:

- Ho so TTHC;

- Dy thao Van ban thong tin vé viéc vé viéc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tdc xd, lién hiép hop tic xa cham dirt hoat dong cho Co quan thué theo
quy dinh.

Can b6 co quan dang ky kinh
doanh cap xa

1,0 ngay

Budce 3

Phé duyét Van ban thong tin vé viéc vé viéc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa cho Co quan thué theo quy dinh.

Lanh dao co quan dang ky
kinh doanh cap xa

0,25 ngay

Budce 4

Phat hanh Vén ban cua co quan dang ky kinh doanh cap xa gui Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so
TTHCO).

Bd phan Van thu cua Qo
quan dang ky kinh doanh cap
xa

0,25 ngay

Budc 5

Nhén Vin ban ciia Co quan ding ky kinh doanh cap xi; giri lién théng dén Co quan thué
theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa

0,25 ngay

Buwéc 6

Cho y kién va giri thong tin vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué ciia hd kinh doanh
cho Co quan diang ky kinh doanh theo quy dinh (Qua Trung tim Phuc vu Hanh

Co quan Thué

2,0 ngay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
chinh cong cap xa)
Bude 7 Nhan V?n b~an cho y kién va cuia Co quan Thue, chuyén lanh dao Co quan dang ky kinh Tr,ung Atam APh1_1~c vu Hanh 0,125 ngdy
doanh cap xa. chinh cong cap xa
. A A e A N ~ o I N Lanh dao co quan dang ky \
Budc 8 | Phan cong xem xét thong tin hoan thanh nghia vu ndp thué va tham muu xtr ly. kinh doanh cip xa 0,125 ngay
Xem xét thong tin hoan thanh nghia vu ndp thué; bao co két qua, tham muu xir 1y ho so
TTHC theo quy dinh.
. * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Cén bd co quan dang ky kinh \
Buded | 15 so TTHC; , doanh cAp xa 0> ngay
- Van ban cua Co quan thué.
- Dur thao Keét qua giai quyét TTHC °7
. R e LA a ans £ Lanh dao co quan dang ky \
Budce 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC kinh doanh cdp xa 0,125 ngay
Phat hanh Két qua giai quyét TTHC cua co quan dang ky kinh doanh cap xa gii Trung | B phén Van thu cua Co
Budc 11 | tam Phyuc vu Hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong cép tinh | quan déng ky kinh doanh cap 0,120 ngay
(Noi tiép nhan ho so). xa
’ ’ ’ Trung tam ’Phuc vu Hanh
Busc 12 |~ Nhén Van ban ctua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thuc viée giai quyét TTHC. | chinh cong cap xa hoac Trung 0.005 ned
- Thong bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. t@m Phuc vu Hanh chinh cong ’ gay
cap tinh.
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 5,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh).

IL. Linh vire Thanh 14p va hoat dong to hop tac (4p dung cho cic td hop tac khong thue hi¢n ding ky theo Luat Hop tac xi nim 2023)
1. Thi tuc: Thong bao thanh lap/thay déi t6 hop tac

27 Kt qua giai quyét TTHC: Vin ban tir chdi chdm dirt hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh hodc Vin ban xac nhan chdm dirt hoat dong cta ho kinh
doanh theo quy dinh.
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Tbuc hién: ) o Trune @m Phuc vu
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan bo sung, hoan | ., & NS
A 1A TR SR W A 1A . Hanh chinh céng cap xa
Busc 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; hodc Trune tAm Phuc
+ Truong hop tr choi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir choi gidi quyét hd so TTHC theo quy . g X
dinh. vy Hanh chinh cong cap
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, lap Gidy tiép nhan hd so va hen tinh.
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cap xa (noi té hop tac duw dinh
thanh lgp) phan cong x1r 1y.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan c6ng xem xét, tinh hop 18 ctia hd so TTHC. LanhA c}ao z p~hong
chuyén mon cap xa
- Nhan h6 so TTHC. Xem xét, tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. f A s A . .
Bubc 2 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: Cain b;(') pl}ong chuyén N%ay tAal At hoi
- Hé so TTHC: mon cap xa diém nhén ho so
- Dur théo két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Buéce 3 Duyét k??t qua xem x¢&t ho so TTHC; bao cao, trinh 1anh daoUBND cap xa xem xét, quyét dinh | Lanh dao ) phong
giai quyét TTHC theo quy dinh. chuyén mon cap xa
\Buéc 4 | Phé duydt Két qua gidi quyét TTHC 28 theo quy dinh. igﬂh dao UBND cap
Buéce 5 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hoic gg pﬁgﬁ ;;in '{(hu k(i:EE
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan ho so TTHC). quan cang Xy
doanh cap xa
) ) ) ) Trung tam Phuc, vu
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thuc viéc giai | Hanh chinh cong cép xa
Budec 6 | quyét TTHC. ) i hodc Trung tam Phuc
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, ca nhan. vu Hanh chinh cong cap
tinh.

28 Két qua giai quyét TTHC: Thong bao vé viéc ghi nhan thanh 1ap t6 hop tac theo quy dinh.
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
Téng thoi gian giai quyét TTHC Ngay tai thoi

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiep nhdn hé so day dii theo quy dinh).

diém nhan ho so

2. Thii tuc: Thong bao chim dirt hoat ddng ciia to hop tic

TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
gidi quyéet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tyc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu cia Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan b sung, hoan | Trung tim Phuc vu Hanh
Buse 1 thién ho so va gui phjéu yéu c?}u b sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh coéng cip xi hodc
+ Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: Gui Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh x4c: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua gui t6 chic, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cap xa (noi 16 hop tic dy dinh Ngay tai thoi
thanh ldp) phan cong xu 1y. diém nhan ho
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan c6ng xem xét, tinh hop 18 cia hd so TTHC. LaAnh (Elao p hong chuyén | so
mon cap xa
- Nhan ho so TTHC. Xem xét, tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC.
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. , A \ A
Budc2 | * Gui kém cdc van ban va due thio lién quan: ri’;‘)‘; Cg"’ Xghong chuyén
- H6 so TTHC; P
- Dur thao két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Bude 3 Duyét két qua xem xét ho so TTHC; bao cdo, trinh 1anh daoUBND cap xi xem xét, quyét dinh | Lanh dao phong chuyén

giai quyét TTHC theo quy dinh.

mon cap xa
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot gan
giai quyét thuc hién
\Budc 4 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 2° theo quy dinh. Lanh dao UBND cap xa
Budce 5 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gui Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa hoic Bl?ag}?;lvlil} E;Ehcgzaiﬁ
Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng cip tinh (noi tiép nhan hd so TTHC). zlép <3 EXY
R £ w e Z , - Lo X m A s in. ... | Trung tdm Phuc vy Hanh
- Nhan Két qua giai quyet TTHC cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Két thac viéc giai . . I ox 1o
. X chinh cong cap xa hodc
Budc 6 | quyet TTHC. A \
- Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tdm Phuc vu Hanh
’ ’ ) chinh céng cap tinh.
) Tong thoi gian giai quyét TTHC . gég;y;ﬁ;;hgé
(Thoi gian giai quyét TTHC duwoc tinh tuw ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh). o
II1. Linh vue Hb tro to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
1. Thi tuc: Ping ky nhu ciu hd tro ciia to hop tac, hop tac xi, lién hiép hop tic xa
TT Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Trzxc h nhlf"’ m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién: ‘ o
+ Truong hop ho so TTHC chua déay du, chinh xdc theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan | Trung tdm Phuc vu Hanh
Bude 1 thién ho so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chinh cong cap xa hodc 0.5 ned
+ Truong hop tir choi nhén h6é so TTHC: Gui Phi€u tir choi giai quyét hé so TTHC theo quy | Trung tdm Phuc vu Hanh > Ngay
dinh. chinh cong cap tinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, lap Gidy tiép nhén hd so va hen
ngdy tra két qua guri to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cap xa (noi t6 hop tac di dinh
thanh ldp) phan cong x1r 1y.
Buéc?2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tinh hop 1é cia hd so TTHC. Lanh dao phong chuyén |, 50

mon cap xa

29 Két qua giai quyét TTHC: Thong bao vé viée chdm dut hoat dong ciia t6 hop tac theo quy dinh.
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TT Trinh ty/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot gan
giai quyet thuc hién
Bu6c 2 | - Nhan hd so TTHC. Xem x¢t, tinh hop 1¢ cua hd so TTHC. Can b phong chuyén 6,0 ngay
- Tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh. mon cap xa
* Gui kém cdc van ban va di thao lién quan:
- Ho so TTHC; )
- Du thao ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh. i ]
Budce 3 Duyét két qua xem x¢ét h6 so TTHC; bao cao, trinh 1anh daoUBND cap xa xem xét, quyét dinh | Lanh dao phong chuyén 1.0 nea
giai quyet TTHC theo quy dinh. mon cap xa - Ngay
\Budc 4 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC 3° theo quy dinh. Lanh dao UBND cap xa 1,0 ngay
Buéc 5 Phat hanh Két qua giai quyét TTHC, gii Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap x3 hoic Bfaﬁl?;lvf} Elilrfhcgia(rjlﬁ 0.45 nei
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh (noi tiép nhan hé so TTHC). gép a Xy ’ gay
- Nhan Két qua giai quyét TTHC cua Co quan diang ky kinh doanh cip xa. Két thuc viée giai Trsmg tim Phlilc s Harjh
. X chinh cong cap xa hoac \
Budec 6 | quyét TTHC. ) i Trune tim Phuc vu Hanh 0,05 ngay
- Thong bdo, tra két qua cho t6 chure, c4 nhan. ung tam Aue v
chinh cong cap tinh.
) Tong thoi gian giai quyet TTHC . 10.0 noa
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh). 0 ngay
IV. Linh vuc quan ly cong san
1. Quyét dinh x4c 1ap quyén sé hiru toan dan dbi véi tai san 1a di san khong cé ngudi thira ké
. ne A o . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép’ nhén h§3 50, quet (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén phong Trung tdm Phuc vy HCC cua 1.0 nod
chuyén mon cia UBND cap xa tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. cap xa -V ngay
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC va Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong chuyén mén | ¢ 0y

(Truéng phong/phd

trudng

30 Két qua giai quyét TTHC: Thong béo vé viéc chim dut hoat dong cia t6 hop tac theo quy dinh.
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. A A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
phong dugc phan cong)
Busce 3 Xu ly hd so va trinh lanh dao phong xem xet, duy¢t trinh lanh dao UBND cap xa xem xét, | Can bo hodc cong chirc phong 7.0 ned
quyét dinh két qua thu tuc hanh chinh chuyén mén dugc phan cong - ey
. Ap LAr vz B A , A n Pho trudéng phong dugc phan \
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién cong phu tréch 3,0 ngay
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao UBND cap x3 13,0 ngay
Buéc 7 Vao sd, dong dau, luu trir hd s0, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B6 phan Tiép | BO phan Vin thu; can bd hoic 1.0 nea
nhan va Tra két qua cia UBND c4p x4 tai Trung tim Phuc vu HCC. cong chuc dugce phan cong - Ny
Nhéan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. X4c nhan trén | B4 phan Tiép nhan va Tra két
Budc 8 | phan mém vé két qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | qua ciia UBND cap x3 tai 1,0 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. Trung tam Phuc vy HCC
Téng thoi gian giai quyét ké tir ngay co quan chii tri thim dinh nhin di ho so hop 1é 29,0 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Linh vire Pau tw tai Viét Nam
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1. Thii tuc: Chap thuin nha dau tw ciia UBND cép tinh
1.1 Truong hop:Nha dau tw duy nhat da dang ky tham gia ddu gid hodc nha dau tw dé nghi thyc hién dy an dau tw sau khi t6 chirc dau gia it nhat 02
lan nhung khong thanh theo quy dinh tai diem a khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh so 31 2021/ND-CP.

Thoi gianthuce
\ ne " .n . . n i2s £ hién
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét .
(ngay lam
viéc)
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén B? pl‘1.an Tlep nhan va Tfa ket qua \
Bude 1 N A A Qi Tar 2 4 " 17 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc 0,5 ngay
phong chuyén mon, S& Tai chinhtham dinh, tham muu xur 1y ho so. vu HCC
Budce 2 Nhén ho so TTHC. Phéan c6ng tham dinh, tham muu xir 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/thdm tra, xac minh ho so;tong hop két qua, trinhTruéng phong xem xét,
’ duyét trinh lanh dao S6 xem xet, phé duyét hd so 1ay ¥ kién cac co quan lién quan vé Céin bo hodc cong chirc phong ‘
Budce 3 viéc dap ing yéu cau quy dinh tai cac diém b, ¢ va d Khoan 4 Piéu 33 Luét Dau tu chuven mén duoe phin con 0,5 ngay
(@oz voi dw an da dugc Quobc hoi, Thi tuwdng Chinh phii chdp thudn chi truwong dau tu: y ep &
lay y kien B¢ Tai chinh theo quy dinh).
Budc 4 Duyét két qua, trmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyétho so lay y kién cac co quan lién Truzéng phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budce 5 Phé duyét ho so 1ay ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
B0 phan Van thu; can b hodc
Budc 6 Vao s6, dong dau, luu trir ho so, phat hanhho soldy ¥ kién dén cac co quan lién quan cong chirc B4 phan Ti€p nhén va 0.5 nod
(qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua cac co quan lién quan). Tra két qua S¢ Tai > NEZY
chinhdugcphan cong
Tham gia ¥ kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nuée ciia co quan, don vi minh ((;iichco quan lién quan theo quy 15 ngay
Bude 7 Nhén Vin ban tham gia ¥ kién ctia cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mén | Bo phan Vin thu hodc can bo, 0,5 ngay
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Thoi gianthuc
. Ao A .n . ‘n . £ hi¢n
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét s
(ngay lam
viéc)
téng hop, tham muu xir 1y. cong chire B phéan Tiép nhan va
Tra két qua S& Tai chinh dugc
phén cong.
Bude 8 Nhan Yar} ban tham gia y kién cta cic co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mon 0,5 ngdy
muu xu ly.
Téng hop ¥ kién ciia cac co quan lién quan; 1ap Béo cdo tham dinh (gém céac ndi dung A < oA , \
Budc 9 theo quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 4 Piéu 33 Luat Pau tu) trinh Trudng phong S;Ill 2;')1 lrlr?gg EEI;% Cﬁgrcl Ic)gr(:ng 3,25ngay
xem xét, duyét trinh 1anh dao S& Tai chinh. y P g
Buse 10 Duyét }(ét qua; trinh 1anh dao S¢ Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh kém Truéne phone chuvén mén 1 ned
theo hd so TTHC trinh UBND tinh. S PRORE AT gy
Budce 11 Phé duyét Bao cdo tham dinh, ho so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
Vao s6, dong dau, luu trit ho so; phat hanh Bao céo tham dinh giri kém ho so TTHC | B9 phén Vian thu; Cén b hofic cong
Budc 12 | dén Van phong UBND tinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND | chic B phan Ti€ép nhan va Tra két 0,5 ngay
tinh). qua So Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 07 ngay
Nhén két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh (tur B phan Ti€p nhén va Tra két qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. Van phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyet TTHC. Xac nhén trén phan y eas oy . R .
Buéce 14 S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay
mém vé két qua da c6. Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan va vu HCC
g cac co quan lién quan theo quy dinh. :
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay
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1.2 Truong hop: Nha dau tw dap vmg cac diéu kién quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 29 Nghj dinh s6 31/2021/ND-CP.

Thoi gian
. . A . Al £ thue hién

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét v e
(ngay lam

viéc)

. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén phong B? p}}?n Tlep nhan va Tfa ket qua .
Buoéc 1 R N S, % : A S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay

chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Tham dinh/tham tra, x4c minh ho so; du thao Béo céo két qua danh gia so by, trinh

’ Truong phong xem xét, duyé€t trinh lanh dao S6 xem xét, phé duyét dé lay y kién cac co C4n bd hodic cong chitc phong ‘

Budc 3 | quan lién quan vé viée dap tmg yéu ciu quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 4 Piéu 33 chuvén mén duoe phan con 0,5 ngay
Luat Dau tu (P6i vé6i dir dn da dwoe Quoc héi, Thii tuong Chinh phu chdp thudn chii Y P &
triwong dau tw, S¢ Tai chinh dong thoi giri ho so ldy ¥ kién BY Tai chinh).

. Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét Béo cdo két qua danh gia so b ning . \ A \
Bude 4 luc, kinh nghiém va hd so TTHC dé ldy ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Truong phong chuyén mon 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét Bao céo két qua danh gia so b, 14y ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. | Lanh dao S& Tai chinh 0,5 ngay

, Vio sé, déng déu, Tuu trit hé so, phat hanh van ban giri kém hd so TTHC dén céc co quan lin | D0 Phan Van thu; cén b6 hodc cong ‘
Bute 6 uan (qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctia cac co quan lién quan) chire B phan Tiép nhan va Tra ket 0.5 ngay

q q > P p q q quan). qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nwéc ciia co quan, don vi Cac co quan lién quan 15 ngay
A s 1 Y A 2 \ R A B0 phan Van thu; can bg hoac cong
Bude 7 g)l;anhVantE:nm tﬂfur?l g}g{lg ly kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mon chirc Bo phan Tidp nhan va Tra két qué 0,5 ngiy
& 1op. Y S& Tai chinh dugc phan cong
Bude 8 Nhan Van ban tham gia y kién cua céc co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truémg phong chuyén mén 0,5 ngy

muu xu ly.
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Thoi gian
thuc hién

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét
/NG g cong vi¢ cm gial quy (ngay lam
viéc)
Téng hop y kién ctia cac co quan lién quan; 1ap Bao cdo tham dinh (gdm céc ndi dung A s A , .
Bu6c 9 | theo quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 4 Piéu 33 Luat Pau tu) trinh Truéng phong CC;I; 2?1 Irlr?{?; ;gg% CEI;E Egﬁng 3,25 ngay
xem xét, duyét trinh 1anh dao S& Tai chinh. Y P &
Duyét két qua; trinh 1anh dao S6 Tai chinh xem xét, phé duyét Béo cdo tham dinh (gdm
Budc 10 | cac ndi dung theo quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 4 Bic¢u 33 Luat Dau tu), ho so Trudng phong chuyén mon 1 ngay
trinh UBND tinh.
Buédce 11 | Phé duyét Bao céo tham dinh, hd so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
, Vo sé, dong dau, Iru trit hd so: phat hanh Béo cdo tham dinh giri kém hd so TTHC dén | B Phan Van thu; Can b hodc cong ‘
Bude 12| yan phong UBND tinh (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | CPu¢ BO phan Ticp nhan va Trakét | 0,5 ngay
phong d > P p e q phong ’ qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nh‘an két qua giai quyeét T;FHCvcua UBAND tmh (ttr ?Q phan Tlep nhz{n VaATra liet qua Vakn B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyet TTHC. Xéc nhan trén phan mém veé NS . . \
Budce 14 Z y am N i S L .. i PO L T S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,25 ngay
ket qua da co. Thong bdo, tra ket qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan va guri cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Téng thoi gian giai quyét 32 ngay
2. Thii tuc:Piéu chinh Vin ban chip thuin nha diu tu cia UBND cép tinh
Thoi gian
thue hién

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét s
(ngay lam
vié€c)
Budc 1 | Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong | B phan Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay
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chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xu ly ho so.

S& Tai chinh tai TT Phuc vu HCC

Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so; bao cdo két qua, trinh Truong phong duyét ho so 1dy tA s A , \
. SR . A XA as A A . O R \ Can b hoac cong chuc phong \
Budc 3 |y kién cac co quan lién quan v€ viée dap ung yéu cau quy dinh tai cac difm b, c va d chuvén mén duoe phan con 0,5 ngay
khoan 4 Diéu 33 cua Luat Dau tutrinh lanh dao S& xem xét, phé duyét. Y P &
Bude 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay ¥ kién céc co quan lién Truémg phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén céac co quan B(_)’p ha{l VaP thl.I;; can :b © hf) ac core \
Bute 6 lién quan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua clia cac co quan lién quan) chire B phan Tiép nhan va Tra ket 0.5 ngay
q d > P P d d quaty. qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nwéc ciia co quan, don vi Cic co quan lién quan theo quy .
! . 15 ngay
minh dinh
. Nhan Vin ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mén BO, ph'gu} VaP thL.r;; can P 0 h‘o ac cove \
Budc 7 t&no hop. tham muu xit I9 chtrc BO phan Ti€p nhan va Tra két 0,5 ngay
& hop, Y qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 8 Nhéan Yar} ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0.5 ngay
muu xu 1y.
Téng hop ¥ kién cta cac co quan lién quan; 1ap Béo cdo thim dinh (gém ndi dung theo CtA s A , \
Buge 9 | quy dinhtai céc diém b, c va d khodn 4 Diéu 33 cia Luit Diu tu) trinh Trung phong duygt | S 00 hodc ¢ong chic phong 3,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ Tai chinh xem xét, phé duyét. Y B & &
Buée 10 Duyét keft quad; trinh 1anh dao S¢ Tai chinh xem xét, phé duyét Bdo cédo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mén I ngay
UBND tinh.
Buédce 11 | Phé duyét Bao cao thAm dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
Buée 12 Vao s6, dong dau, luu trir hd so; phat hanh Bao céo tham dinh giri kém hd so TTHC dén B0 phan Vin thur; Can bo hodc cong 0.5 ngdy

Vin phong UBND tinh (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Vian phong UBND tinh).

chtrc BO phan Tiép nhan va Tra két
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qua S¢ Tai chinh dugc phan cong

Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nh‘an két qua giai quyet T;FHchua U]%ND t1nh (ttr 13(,) phan Tlep nhz{n VaATra liet qua Vegn B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé NS . A \
Budc 14 L, Ta ae n , e A J 2, S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,25 ngay
két qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chure, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Téng thoi gian giai quyét 32 ngay
3. Thi tuc: Chép thuén chii trweong diu tw cia UBND cép tinh
Thoi gian
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhllae:l
viéc)
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? p }‘l?m Tlep nhan va Tfa ket qua \
Budce 1 A A s 1 3 . o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xr 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Thém d"inh/thé}m tra, xAc minh ho 503 bao cao két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét
. ho so lay y kién cac S6, UBND cap huyén (noi dy kién thyc hién dy an) va cac co quan c6 | Can bd hodc cong chirc phong \
Budc 3 o n A A R S . . . A A A 0,5 ngay
lién quan v€ nd1 dung thudc pham vi quan Iy nha nudc cua co quan dotheo quy dinh tai chuyén mon dugc phan cong
Khoan 6 hodc Khoan 8, Diéu 31, Nghi dinh s6 31/2021/NDb-CP.
Bude 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay ¥ kién céc co quan lién Truéng phong chuyén mon 0.5 ngdy
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
Budc 6 Vao s, déng déu, luu trit hd so, phat hanh giri hd so ldy ¥ kién dén cac co quan lién quan B0 phan Vin thu; c4n bd hodic cong 0,5 ngiy

(qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cac co quan lién quan).

chic Bo phéan Tiép nhén va Tra két
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Thoi gian
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhl;e;
viéc)
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quéan 1y nha nwéc ciia co' quan, don vi Cac co quan lién quan theo quy 15 nea
minh dinh say
A s 1 Y S A 2 \ A A B6 phan Van thu; can b hodc cong
Buéc 7 gﬁanh\/antzznm ﬂrﬁl;ll g)g(lg ly kién cua cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mon chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
& 1op. Y qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Bude 8 Nhén Yar} ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0,5 ngiy
muu xu ly.
Tong hop  kién ciia cac co quan lién quan; 1ap bao céo thim dinh (gdm cac noi dung ot < A . \
Budc 9 | thim dinh theo quy dinh tai Khoan 6 hodc Khoén 8, Piéu 31, Nghi dinh s6 31/2021/ND- Cc}irll Zﬁ }rfgg ;32% Clﬁg; Eggng 3,25 ngay
CP) trinh Truong phong xem xét, duyét trinh lanh dao S¢ Tai chinh. Y P £
Buée 10 Duyét ke:r qud; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mon I ngay
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao cao tham dinh, ho so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
. Vao sb, dong dau, luu trit hd so; phat hanh vian ban giri kém hd so TTHC dén Vian phong Borp h:;u} VaP thl.]:;; CanAbQ }}oacﬂcoP £ \
Bude 12 . N A S . . chirc Bo phén Tiép nhan va Tra ket 0,5 ngay
UBND tinh (qua B9 phan Tiép nhéan va Tra két qua Van phong UBND tinh). \ @ s s A A
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh (tir B6 phén Tiép nhan va Tra két qua Van B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé y ns . A \
Budc 18 S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Téng thoi gian gidi quyét 32 ngay
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4. Thii tuc: Piéu chinh dy 4n dau tw thudc thim quyén chip thuin chii trwong dau tw ciia Uy ban nhin dan cép tinh

Thoi gian
. A A ‘A . A o J thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét (ngay 1am
viéc)
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? p bgn 1’“1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A o At 1 3 . o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/thdm tra, x4c minh ho so; bao cdo két qua, trinh Trudng phong xem xét, duyét
Buéce 3 ho so lay y kién theo quy dinh tai diém b khoan 4 Di€u 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND- | Can b6 hodc cong chirc phong 0.5 ned
CP @¢ lay y kién vé nhitng ndi dung di€u chinh dy an dau tu trinh 1anh dao S& xem xét, chuyén mon dugc phan cong > Neay
phé duyét.
Budc 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so 1ay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0,5 ngdy
quan theo quy dinh.
Bu6c 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén céac co quan Bc_)’p ha{l VaP thl.I;; can P © hf) ac core \
Buoe 6 lién quan (qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cta cic co quan lién uan) chirc BY phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
q d > P p d d quaty. qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thugc pham vi quan ly nha nuéc ciia co quan, don vi Cac co quan lién quan theo quy X
! . 15 ngay
minh dinh
. Nhén Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mén BQ, phar} VaP thL.r;; can P 0 h‘oac oone \
Budc 7 tdno hop. tham muu xit I9 chtrc Bo phén Ti€p nhan va Tra két 0,5 ngay
& hop Y qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 8 Nhén Van ban tham gia y kién cua céc co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0.5 ngy

muu xu ly.
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
Buéce 9 Tong hop ¥ kién ctia cac co quan lién quan; 1ap Bao cdo tham dinh (g0m céc ndi dung Can bd hoac cong chirc phong 3.95 ned
diéu chinh dy 4n dau tu) trinh Truong phong xem xét, duyét trinh lanh dao S¢ Tai chinh. | chuyén mén dugc phan cong <2 Neay
. Duyét két qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh, hd so \ \ R n \
Budce 10 trinh UBND tinh. Trudong phong chuyén mon 1 ngay
Budc 11 | Phé duyét Bao céo tham dinh, ho so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Tai chinh 1 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so; phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén Vin phong B(_)’p ha{l VaP thl.I;; CanAbQ 1‘102_109(30‘11 £ \
Budce 12 . A 4 A A A rma LA o vrx \ . chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
UBND tinh (qua BJ phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh). QoA 1 A A
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh (tir B phan Tiép nhan va Tra két qua Van B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qud, luu hé so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé M-S . ~ \
Budc 14 S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan va gti cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay

5. Thii tuc: Diéu chinh dy 4n dau tu trong trudong hop du 4n da dwoc cip Gidy chirng nhan ding ky diu tw va khong thudc dién chip thuin
dieu chinh chu truwong dau tw

5.1. Truong hop: Thay doi tén dir dn dau tw, tén nha dau tw tai Gidy chimg nhdn ding ky dau tie

Thoi gian

. ne n o . A uas £ thuc hién

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhi¢m giai quyeét (ngiy lim
vié€c)

Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0,25 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xu ly ho so. S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy
HCC
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,25 ngay
. Tham dinh/tham tra, xic minh ho so0; bao cdo két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét | Can b hodc cong chirc phong .
Budc 3 C 11~ \ . £ 4 « A A A 1,0 ngay
trinh 1anh dao S¢& xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
Bu6c 4 | Duyét két qua, trinh 1anh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truéng phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
Budce 6 Vao sd, dong giéu, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gii B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hoac cong 0.5 nod
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chirc dugc phan cong =2 Neay
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém veé két qua di c6. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan | S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay
5.2 Truong hop: Thay déi cdc ndi dung khdc tai Gidy chirng nhdn dang ky dau tu
Thoi gian
X A n o . A eas £ thuc hién
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay IAm
viéc)
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod s0, quét (scan) va luu trir ho so dién tu, chuyén phong | Bo phan Tiép nhan va Tra Kkét qua 0,5 ngay

chuyén mén, S Tai chinh thim dinh, tham muu xi 1y ho so.

S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
HCC
Budc2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xur 1y. Trudng phong chuyén mon 1,0 ngay
. Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo két qua, trinh Truéng phong xem xét, duyét | Can bd hoic cong chirc phong .
Budc 3 ©1o1x X . L, 4 S A A 5,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 1,0 ngay
Bu6c 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 1,0 ngay
Buse 6 | VA0 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri Bo phan Tiép B6 phan Van thu; can bg hoge cong | (o .
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. churc dugce phan cong > NEZY
Nhén két qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém vé két qua da c6. Thong bdo, tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chure, cd nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay

6. Thii tuc: Piéu chinh dy an dau tu trong trwong hop nha diu tw chuyén nhwong mét phin hodc toan bd dw an diu twddi véi du an thude
tham quyén chap thuén chi truwong dau tuw cia UBND tinh

Thoi gian
TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhl;e:l
viéc)
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén phong B6 phan Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay

..., SO Tai chinh thAm dinh, tham muu xir ly ho so.

S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
HCC
Budc2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xur 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/thé}m tra, xac minh ho so; bao cao két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét
Bude 3 h6 so lay y kién co quan nha nu6e c6 tham quyén theo quy dinh tai di€ém b khoan 4 Biéu | Can b hodc cong chic phong 0.5 ned
33 ctuia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhiing ndi dung di€u chinh du an dau tu trinh chuyén moén dugc phan cong -~ NEaY
lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.
Budc 4 Duyét két qua, t?lnh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét hod so ly ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao sb, dong dau, luu trit hd so, phat hanh vin ban gti kém hd so TTHC dén cac co quan BQ, phz_113 VaP thl.I;; can P © h‘oac oone \
Bute 6 lién quan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia cac co quan lién quan) chirc BY phan Tiep nhan va Tra ket 0,5 ngdy
d d > P p d d d ’ qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quéan 1y nha nwéc ciia co quan, don vi Cac co quan lién quan theo quy .
: A 15 ngay
minh dinh
A s 1 Y . 2 \ R A B6 phan Van thu; can b hodc cong
Bude 7 gﬂanhVantﬁznm tﬂfun; iﬁ ly kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mon chite Bo phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngiy
& 1op. Y qué S& Tai chinh dugc phan cong
Bude 8 Nhan Yar} ban tham gia y kién cta céc co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
muu xu ly.
Budce 9 Téng hop v kién cla cac co quan lién quan; lap Bao cao thim dinh (gdm cac ndi dung Can b hoac cong chuc phong 3.95 ned
di€u chinh dy an dau tu) trinh Trudng phong xem xét, duyét trinh 1anh dao S& Tai chinh. | chuyén moén duogc phan cong ’ say
Budc 10 | Duyét két qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao céo thim dinh trinh Trudng phong chuyén mon 1 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao céo tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Tai chinh 1 ngay
, Vo s6, dong déu, lu trit hd so: phat hanh Bao céo tham dinh giti kém hé so TTHC dén | B0 Phan Van thu; Can b9 hodc cong ‘
Bude 121 40 phong UBND tinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | S BO phan Tiép nhan va Tra ket | 0,5 ngay
phong d > P p e d phong ' qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Bude 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh (tir B6 phén Tiép nhan va Tra két qua Van Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu hé so giai quyét TTHC. Xéc nhén trén phin mém vé N . . .
Budc 14 S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay
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7. Thi tuc: Diéu chinh dy 4n dau tw trong trudng hop nha dau tw nhin chuyén nhwong dy 4n diu tw la tai sin bao dam ddi véi du an thude

thAm quyén chép thuin chii trwong dau tw ciia UBND cép tinh

Thoi gian
. ne n o . A as £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét (ngay 1am
viéc)
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? p bgn 'I"1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 2 s 1 2 .. s 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
., 3¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/tham tra, xac minh hd so; bao cdo két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét
Buéce 3 hd so 14y ¥ kién co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu | Can bd hodc cong chirc phong 0.5 nei
33 ciia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhiing ndi dung diéu chinh dv 4n dau tu, trinh chuyén mén dugc phan cong > NERY
lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t.
Budc 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban giri kém hd so TTHC dén céac co quan Borp ha{l VaP thl.I;; can P © hf) ac cofe \
Buoc 6 lién quan (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cia cic co quan lién uan) chirc BY phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
q d > P P d d quaty. qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thugc pham vi quan ly nha nwéc ciia co quan, don vi Cic co quan lién quan theo quy X
! . 15 ngay
minh dinh
A LA . 1. Y . 2 \ R B9 phan Van thu; can bd hodc cong
Budc 7 Nhéan ho so Van ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0.5 ngay

montdng hop, tham muu xir 1.

qua S& Tai chinh dugc phan cong
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngiy lAm
viéc)
Bu6c 8 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 9 Tong hop ¥ ki‘é’n clia cac co quan lién quan; 1ap Bao céo tham dinh cac noi dung diéu Cén bd hoac cong chirc phong 3.95 ned
chinh du an dau tu trinh Truéng phong xem xét, duy¢t trinh 1anh dao S¢ Tai chinh. chuyén moén dugc phan cong ’ say
Buse 10 Duyét kezt quad; trinh 1anh dao S¢ Tai chinh xem xét, phé duyét Bdo cédo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mén I ngay
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao cédo tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
, Vo sé, dong dau, lru trit hd so: phat hanh Béo céo tham dinh giri kém hd so TTHC dén | B Phan Van thu; Can b hodc cong ‘
Bude 12| yan phong UBND tinh (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | CPu¢ BO phan Ticp nhan va Trakét | 0,5 ngay
phong qua Bo ph p nhan v q phong ’ qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh (tir B6 phén Tiép nhan va Tra két qua Van B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xac nhan trén phan mém vé NESO . . \
Bude 14 S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan va giri cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Téng thoi gian giai quyét 32 ngay

8. Thii tuc: Piéu chinh dur 4n diu tu trong trudng hop chia, tach, sap nhip dw an diu tw ddi véi du 4n thude tham quyén chip thuin chi truong diu tw

ctia UBND cép tinh
Thoi gian
. ne n o . A eas £ thuc hién
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lam
viéc)
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay
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Thoi gian
TT Trinh tw/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhl;e;
viéc)
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xu ly ho so. S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy
HCC
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Thém Qinh/thé}m tra, xac minh ho so; bélg cao két qua, trinh Trudng phong xem xét, duyét
Buéce 3 ho so lay y kién co quan nha nude c6 thdm quyén theo quy dinh tai diém b khoan 4 Dieu | Can bd hodc cong chirc phong 0.5 nei
33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhitng ndi dung diéu chinh dy an dau tu.trinh chuyén mén dugc phan cong > NEAY
lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t.
Budc 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
, Vo 6, dong diu, luu trit hd so, phat hanh giri kém hd so TTHC dén céc co quan lién B0 phan Van thu; cin bo hode cong ‘
Buoe 6 uan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia cic co quan lién uan) chirc BY phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
d q > P P q d quan). qua So¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thugc pham vi quan ly nha nuéc ciia co quan, don vi Cac co quan lién quan theo quy 15 noa
minh dinh gay
A e 1 Y oA 2 \ A AR B9 phan Vin thu; can bd hodc cong
Budce 7 Nhéan Van ban tha}m’gla v kién cua cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén montong chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0.5 ngay
hop, tham muu xtr ly. QA s A oA
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budce 8 Nhan Yar} ban tham gia y ki€n cta cac co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0.5 ngy
muu xu 1y.
Bude 9 Tong hop y kién cua cac co quan li€n quan; lap Bao cédo tham dinh (gom cac ndi dung Can bd hoac cong chirc phong 3.25 ngdy

diéu chinh dy 4n dau tu) trinh Trudng phong xem xét, duy¢t trinh 1anh dao S¢ Tai chinh.

chuyén mén dugc phan cong
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
Buse 10 Duyét keqt qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mén | ngay
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao cao tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Tai chinh 1 ngay
, Vo s6, dong déu, lu trit hd so: phat hanh Bao céo tham dinh giti kém hé so TTHC dén | B0 Phan Van thu; Can b9 hodc cong ‘
Bude 121 {40 phong UBND tinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | S BO phan Tiép nhan va Tra ket | 0,5 ngay
phong d > P p e d phong ' qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Bude 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nh‘an két qua giai quyet T;FHchua U]%ND t1nh (tur 13() phan Tlep nhe_in VaATra liet qua Vakn B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé N : . .
Budc 14 R 2 gm 2 R , a1 A e R I C LA .o, S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
ket qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay

9. Thii tuc: Piéu chinh diy 4n diu tu trong trudng hop chia, tich, hop nhit, sap nhéap, chuyén doi loai hinh to chirc kinh t&doi voi du an thugc
tham quyeén chap thuén chi truong dau tw cia UBND cap tinh

Thoi gian
. . A ‘A . A ene £ thuwe hién
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lAm
viéc)
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén phong B? p }‘I?n Tlep nhan va Tfa ket qua X
Budc 1 A A N .. o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay

67




68

Thoi gian
TT Trinh tw/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhl;e;
viéc)
Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo ket qua, trinh Truong phong xem xét, duyét
Bude 3 hé so lay ¥ kién co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu | Can b hodc cong chirc phong 0.5 nod
33 cia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhiing ndi dung diéu chinh dy 4n dau tu.trinh chuyén moén dugc phan cong > NE2Y
lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.
Buéc 4 Duyét két qua, t?mh lanh dao S¢ xem x¢ét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét hod so ly ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh giri kém hod so TTHC dén céc co quan lién BQ, phz_113 VaP thl.I;; can P © h‘oac oone \
Bute 6 uan (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ciia cac co quan lién quan) chirc BY phan Tiep nhan va Tra ket 0,5 ngdy
d d > P P d d d ' qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Théam dinh cac ndi dung diéu chinh thudc pham vi quan Iy nha nuéc cia co quan, Cac co quan lién quan theo quy 15 nea
don vi minh. dinh gay
A s 1 Y S - 2 \ R A B6 phan Van thu; can b hodc cong
Bude 7 gﬂanhVantﬁznm tﬂfun; iﬁ ly kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mon chite Bo phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngiy
& 1op, Y qué S& Tai chinh duoc phan cong
Bude 8 Nhan Yar} ban tham gia y kién cta céc co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
muu xu ly.
Budc 9 Téng hop ¥ ki‘é'n clia cic co quan lién quan; 1ap Bao céo tham dinh cac ndi dung diéu Can b hoac cong chuc phong 3.95 ned
chinh du an dau tu trinh Truéng phong xem xét, duy¢t trinh 1anh dao S¢ Tai chinh. chuyén moén dugc phan cong ’ say
Budc 10 | Duyét két qua; trinh 1anh dao So Tai chinh xem xét, phé duyét hd so trinh UBND tinh. Trudng phong chuyén mon 1 ngay
Budc 11 | Phé duyét hd so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
Bude 12 Vao s6, dong dau, luu trir hd so; phat hanh vin ban giri kém ho so TTHC dén Vian phong B0 phan Vin thu; Can bo hodc cong 0.5 ngiy

UBND tinh (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Vian phong UBND tinh).

chic B6 phan Tiép nhén va Tra két
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nh‘an két qua giai quyéet T;FHchua U]%ND t1nh (tr 13(,) phan Tlep nha{n VaATra liet qua Vegn B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
, phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé NS . A \
Bude 14 Két aua di oo n , R A £ 2 L a S¢ Tai chinh tai Trung tdam Phuc vu 0,25 ngay
&t qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho to chure, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét 32 ngay
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10. Thii tuc: Piéu chinh d 4n diu tu trong trudng hop sir dung quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat thudc dy 4n diu tw dé gop von vao
doanh nghiépdoi véi du an thugc tham quyén chap thuin chi trowong dau tw cia UBND cap tinh

Thoi gian
. A A - . A e £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lAm
viéc)
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit h so dién tir, chuyén phong B? pl??n Tlep nhan va Tfa ket qua .
Budce 1 A N S v 1s LA S¢ Tai chinh tai Trung tdam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Tham Qinh/thé}m tra, xac minh ho so; bao cao két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét
Bude 3 h6 so lay y kién co quan nha nu6e c6 tham quyén theo quy dinh tai di€ém b khoan 4 Biéu | Can b hodc cong chic phong 0.5 ned
33 ctuia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhiing nd1 dung di€u chinh du an dau tu.trinh chuyén moén dugc phin cong > NEaY
lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.
Buéc 4 Duyét két qua, t?lnh lanh dao S¢ xem x¢ét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so 1ay ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s0, dong dau, Iuu trit hd so, phat hanh vin ban giri kém hd so TTHC dén cac co quan lién BQ, phz_113 VaP thl.I;; can P 0 h‘oac oone \
Bute 6 uan (qua BO phan Tiép nhéan va Tra két qua cua cc co quan lién quan) chirc BY phan Tiep nhan va Tra ket 0,5 ngdy
d d > P p d d quat). qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quéan 1y nha nwéc ciia co' quan, don vi Cac co quan lién quan theo quy .
: A 15 ngay
minh dinh
A s 1 Y S . 2 \ R A B6 phan Van thu; can b hodc cong
Bude 7 gﬂanhVantE:nm tﬂfun; ilg ly kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mon chitc Bo phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngiy
& 1op, Y qué S& Tai chinh dugc phan cong
Budéc 8 | Nhan Vin ban tham gia ¥ kién ciia cac co quan lién quan. Phan céng tham dinh, tham Trudng phong chuyén mén 0,5 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
muu xu 1y.
Budc 9 Téng hop ¥ ki‘é'n clia cac co quan lién quan; 1ap Bao cdo thdm dinh cac ndi dung diéu Can bd hoac cong chirc phong 3.95 ned
chinh du 4n dau tu trinh Trudng phong xem xét, duyét trinh 1anh dao S¢ Tai chinh. chuyén mén dugc phan cong -2 Neay
Buse 10 Duyét ke:t qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mén | ngay
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao cdo tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
, Vo s, dong déu, lru trit hd so: phat hanh Bao céo tham dinh giti kém hé so TTHC dén | B0 Phn Van thu; Can b9 hodc cong ‘
Bude 121 {4 phong UBND tinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | S0 BO phan Tiép nhan va Tra ket | 0,5 ngay
phong q > P p g q phong ' qua So¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nhén ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh (tir B phan Tiép nhan va Tra két qua Van B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu hé so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé M-S . ~ \
Budc 14 S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan va gt cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay

11. Thi tyc: Piéu chinh du an diu tw trong truwong hop sir dung quyén str dung dit, tai san gﬁn lién véi dat thugc du an diu tw dé hop tac kinh
doanhdoi véi du an thugc tham quyén chap thuan chi trwong dau tu ciia UBND cap tinh

Thoi gian
. A A ‘A . A e £ thuc hién
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lAm
viéc)
Bu6c 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén phong | BO phan Tiép nhéan va Tra két qua 0,5 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngiy lAm
viéc)
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xu ly ho so. S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy
HCC
Bu6c 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/tham tra, xac minh ho so; bao cdo két qua, trinh Truéng phong xem xét, duyét
Buéce 3 ho so lay y kién co quan nha nude c6 thdm quyén theo quy dinh tai diém b khoan 4 Dieu | Can bd hodc cong chirc phong 0.5 nei
33 ctia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP vé nhiing ndi dung di€u chinh du an dau tu trinh chuyén mon dugc phan cong > NEay
lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t.
Budc 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén céac co quan Borp ha{l Vafl thl.I;; can P © hf) ac core \
Buoe 6 lién quan (qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cta cic co quan lién uan) chirc BY phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
q d > P P d d quaty. qua So¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham gia y kién vé ndi dung thudc pham vi quan 1y nha nwéc ciia co’ quan, don vi Cic co quan lién quan theo quy X
! . 15 ngay
minh dinh
. Nhén Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mén BQ, phar} VaP thL.r;; can P 0 h‘oac oone \
Budc 7 tdne hop. tham muu xit 19 chtrc BO phan Ti€p nhan va Tra két 0,5 ngay
& hop; Y qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budce 8 Nhan Yar} ban tham gia y ki€n cta cac co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0.5 ngy
muu xu 1y.
Bude 9 Tong hop y kién cua cac co quan li€n quan; lap Bao cédo tham dinh (gom cac ndi dung Can bd hoac cong chirc phong 3.25 ngay

diéu chinh dy 4n dau tu) trinh Trudng phong xem xét, duy¢t trinh 1anh dao S¢ Tai chinh.

chuyén mén dugc phan cong
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
Buse 10 Duyét keqt qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh trinh Truéng phong chuyén mén | ngay
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao cdo tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Tai chinh 1 ngay
, Vo s6, dong déu, lu trit hd so: phat hanh Bao céo tham dinh giti kém hé so TTHC dén | B0 Phan Van thu; Can b9 hodc cong ‘
Bude 121 {40 phong UBND tinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh), | S BO phan Tiép nhan va Tra ket | 0,5 ngay
phong d > P p e d phong ' qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Bude 13 | UBND tinh ra quyét dinh giai quyét TTHC UBND tinh 7 ngay
Nh‘an két qua giai quyet T;FHchua U]%ND t1nh (tur 13() phan Tlep nhe_in VaATra liet qua Vakn B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé N : . .
Budc 18 R 2 gm 2 R , a1 A e R I C LA .o, S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
ket qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 32 ngay

12. Thii tuc: Piéu chinh dy 4n diu tw theo ban 4n, quyét dinh ciia toa 4n, trong tai ddi véi du an diu tw da dwee UBND cép tinh chép thuin
chii truong dau tw (khodn 3 Dieu 54 Nghi dinh so 31/2021/ND-CP)

Thoi gian
. . A ‘A . A ene £ thuwe hién
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lAm
viéc)
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén phong B? p }‘I?n Tlep nhan va Tfa ket qua X
Budc 1 A A N .. o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y. Trudng phong chuyén 0,5 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
. Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo két qua, trinh Trudng phong xem xét, duyét | Can bd hodc cong chirc phong duogc .
Budce 3 N X . PR 3,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét. phan cong
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét hd so trinh UBND tinh. Trudng phong chuyén mon 1 ngay
Bu6c 5 | Phé duyét hd so trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban giri kém hd so TTHC dén Vian phong Bo’p har} VaP thl.I;; can P © h‘o ac core \
Budc 6 . A 1A ek T S \ . churc Bo phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
UBN(d tinh (qua B9 phan Ti€p nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh). RS A A
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Buéc7 | UBND tinh ra quyét dinh phé duyét UBND tinh 5 ngay
Nhan ket qua giai quySt TTHC cua UBND tinh (tor B phan Tiép nhén va Tra két qua Van B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu hé so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé M- . ~ \
Budc 8 S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan va gt cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay

13. Thi tuc: Piéu chinh du an diu tw theo ban an, quyét dinh ciia tda an, trong tai ddi véi du 4n diu tw da dwoc cip Gidy chirng nhan ding ky

diu tw va khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw ciia UBND cép tinh hoiic du 4n di dwoc chip thuin chii treong diu tw nhung

khong thudc truomg hop quy dinh tai khoin 3 Diéu 41 ciia Luat Piu tw (Khoan 4 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

. ne n ‘A . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
X . Xk A 1A . \ < 1A A 2 \ B phan Tiép nhan va Tra két qua
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho6 so dién tir, chuyén phong S Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0.25 ngdy

chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y hd so.

HCC
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. A A ‘A . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
. Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so; bao céo két qua, trinh Truéng phong xem xét, duyét | Can bd hoic cong chirc phong \
Budc 3 C1o1x X . L, 4 A A A 2,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 1,0 ngay
Budc 6 Vao sd, dong c}éu, Itru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B6 phan Tiép B0 phan Vin thu; can bd hodc cong 0.25 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chirc dugc phan cong ’ gay
Nhéan 1<et qua giai quy;t TT‘HCN cua I.JBNDA’tmh gtu Bo Izhan Tlep nh%l’l va Tra ke:[ quaASG B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
. Lao dong — Thuong binh va Xa hoi); sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xac nhan M- . ~ \
Budc 7 R A A AT  ax s A . L 1A N £ 2 1 .| S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
trén phan mém ve két qua da c6. Thong bdo, tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 churc, ca HCC
nhan va gui cac co quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 5,0 ngay
14. Thii tuc: Gia han thoi han hoat dong ciia dy 4n diu twddi v6i du 4n thude thAm quyén chip thuin chii trirong dau tw ciia UBND cép tinh
14. 1 Truong hop: Déi véi dw dn di dwoc chdp thudn chii truwong dau tw
Thoi gian
. A A - . A e £ thuc hién
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay lAm
viéc)
Buse 1 Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén phong | BO phan Ti€p nhén va Tra két qua 0.5 ngiy

chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xr ly hd so.

S& Tai chinh tai TT Phuc vu HCC
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo két qua, trinh Trudng phong xem xet, duyét
Bude 3 ho so ldy y N kién co quan quan ly dit dai va cac co quan c6 lién quan dé ldy y kién vé viéc | Can b hodc cong chirc phong 0.5 ned
dap ung dlel;l kién quy dinh tai khoan 4 Diéu 44 cta Luat Dau tur va khoan 4 Piéu 27 cia | chuyén mén dugc phan cong > NEAY
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.
Budc 4 Duyét két qua, tfmh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0,5 ngy
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ldy ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén céac co quan Bc_)’p ha{l VaP thl.I;; can P 0 hf) ac cove .
Bute 6 lién quan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua clia cac co quan lién quan) chire B phan Tiép nhan va Tra ket 0.5 ngay
q d > P P d d quany. qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Co quan dugc lay y kién c6 y k@én vé viée dap rng diéu kién quy dinh tai Khoan 4, Piéu | Cac co quan lién quan theo quy 7 ned
44 Luat Pau tu va Khoan 4, Diéu 27 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dinh say
A e 1 Y - 2 \ A B9 phan Van thu; can bd hodc cong
Budce 7 glrllanhVantﬁzrr; tlrlrill"llu g)g(lli 1y ki€n cua cac co quan lién quan. Chuyén phong chuyén mén chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0.5 ngay
& hop Y qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Budc 8 Nhan Yar} ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truéng phong chuyén mén 0.5 ngy
muu xu ly.
Téng hop y kién ctia cac co quan lién quan; xem xét diéu kién gia han thot han hoat dong cua
Budce 9 dl;I an dau tu quy dinh tai khoan 4 E?iéu 44 cta Luat Dau tu va khoan 4 Diéu 27 ciia Nghi dinh Can b hoac cong chuc phong 295 ned
s0 31/2021/ND-CP, 1ap Béo cao tham dinh trinh Truong phong xem xét, duyét trinh 1anh chuyén mon dugc phan cong ’ say
dao S& Tai chinh.
Budc 10 | Duyét két qua; trinh 1anh dao S& Tai chinh xem xét, phé duyét Bao cao thim dinh trinh Trudng phong chuyén moén 0,5 ngay
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
UBND tinh.
Budc 11 | Phé duyét Bao céo tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so; phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén Vian phong B(_)’p ha{l VaP thl.I;; CanAbQ 1‘102;107CO}1 £ \
Budc 12 , A A Tk A s ma LA 2 vrx \ , chirc B phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
UBND tinh (qua BJ phan Tiép nhan va Tra két qua Van phong UBND tinh). QoA 1 A A
qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Buéc 13 | UBND tinh ra quyét dinh phé duyét UBND tinh 3 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh (tir B6 phén Tiép nhan va Tra két quaVan Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
. phong UBND tinh); sao két qua, luu hé so giai quyét TTHC. Xéc nhén trén phin mém vé N . . .
Budc 14 S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan va gui cac co HCC
quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 18 ngay
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14. 2 Truong hop: Déi véi di an dwoc cap Gidy chitng nhdn dang ky dau tw va khéng thudc dién chap thudn chii trieong dau tie

Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (tll:;:yhl;e;
viéc)
Buse 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu triv hd so dién tir, chuyén phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 nea
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. S¢& Tai chinh tai TT Phuc vu HCC -~ Ngay
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudong phong chuyén moén 0,5 ngay
Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo két qua, trinh Trudng phong xem xét, duyét
Bude 3 ho so ldy N kién co quan quén 1y dat dai va cac co quan c6 lién quan dé 1dy y kién vé viéc | Can bd hodc cong chirc phong 0.5 ned
dap ung dleg kién quy dinh tai khoan 4 Piéu 44 cta Luat Pau tu va khoan 4 Piéu 27 cia | chuyén mon dugc phan cong - NEAY
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.
Buéc 4 Duyét két qua, t?lnh lanh dao S¢ xem x¢ét, phé duyét ho so lay y kién cac co quan lién Truéng phong chuyén mén 0.5 ngay
quan theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét ho so ly ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao sb, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gti kém hd so TTHC dén cac co quan BQ, phz_113 VaP thl.I;; can P 0 h‘oac Sone \
Bute 6 lién quan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia cac co quan lién quan) chirc BY phan Tiep nhan va Tra ket 0,5 ngdy
d d > P p d d d ’ qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Co quan dugc lay ¥ kién c6 y k@én vé viée dap rng diéu kién quy dinh tai Khoan 4, Piéu | Céc co quan lién quan theo quy 7 nea
44 Luat Pau tu va Khoan 4, Diéu 27 Nghj dinh so 31/2021/ND-CP dinh say
A s 1 Y - 2 \ R A B6 phan Van thu; can b hodc cong
Bude 7 g)l;anhVantE:nm tﬂfun; g}g{lg ly kién cua céc co quan li€n quan. Chuyén phong chuyén mén chite Bo phan TN va Tra két qua So 0.5 ngiy
& 1op. Y Tai chinh dugc phan cong
Bude 8 Nhan Van ban tham gia y kién cua céc co quan lién quan. Phan cong tham dinh, tham Truémg phong chuyén mén 0,5 ngy

muu xu ly.
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Thoi gian
. ne n o . A o £ thuc hién
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
Téng hgp y kién cua cac co quan li‘én quan; xem xé‘t didu kién gia han th01 han hoat dong cua
Budce 8 dy’ an dau tu quy dinh tai khoan 4 l?iéu 44 cta Luat Dau tu va khoan 4 Piéu 27 cia Nghi dinh Can b hoac cong chuc phong 295 ned
s0 31/2021/ND-CP, 1ap Béo céo tham dinh trinh Trudéng phong xem xét, duyét trinh lanh chuyén moén dugc phan cong <o NEAY
dao S& Tai chinh.
Bu6c 9 | Duyét két qua; trinh lanh dao S& Tai chinh xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 15 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
7 ’ . ’ ’ o ) B6 phan Van thu”; can bo hoac cél}g
Bude 16 Vao s6, dong dau, luu trir ho so, phat hanh két qua giai quyet TTHC. Chuyén két qua dén | chirc B4 phén Ti€p nhén va Tra két 0.5 nod
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. qua Van phong UBND tinh duoc > NEAY
phén cong
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so g1a1 quyet TTHC. Xac nhén trén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 17 | phan mém vé két qua da co. Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S Tai chinh tai Trung tim Phyc vu 0,25 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét 18 ngay
15. Thii tuc: Ngirng hoat dong ciia dy an diu tw
Thoi gian
. ne n o . A uae £ thuc hién
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay 1am
viéc)
2 kA A iy . . LR A P Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Buse 1 Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén phong S6 Tai chinh tai Trung tam Phuc vu | Trong ngy

chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xu Iy hd so.

HCC
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Thoi gian

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

thuc hién
(ngay lam
viéc)

Khong quy

Budc 2

Tiép nhan thong bao cua nha dau tu va thong bao viéc chdm dut hoat dong cua du an dau

tu cho céc co quan lién quan

S¢& Tai chinh

dinh
Khong quy

Tong thoi gian gidi quyét

dinh
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16. Thii tuc: Cham diit hoat dong ciia dy 4n diu tu

Thoi gian

. A A ‘A . A o J thuc hién

TT Trinh tu/NOi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét (ngay 1am
viéc)

. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? p bgn 'I"lep nhan va Tfa ket qua \
Budce 1 A A Tt T o 1e LA S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu | Trong ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC

Budce 2 Tiep nha,n thong baq cua nha dau tu va thong bao vi¢c cham dut hoat dong ctia dy an dau S6 Tai chinh Khogg quy
tu cho cac co quan lién quan dinh

Téng thoi gian giai quyét Khong quy

dinh

17. Thii tuc:Cép Gidy chirng nhan ding ky dau tu , ‘ 7 ‘
17.1 Cap Giay chirng nhdn dang ky dau tw doi voi dy an khong thuoc dién chap thudn chu truong dau tw (quy dinh tai diem b khoan 1 Diéu 38 Luqt

Pau tw nam 2020)
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ cm gial quy thwe hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? p }‘l?m Tlep nhan va Tfa ket qua \
Budce 1 A A R 2 . 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xr 1y. Trudng phong chuyén mon 1,0 ngay
Tham dinh/thdm tra, x4c minh ho so; xem xét viéc dap g cac diéu kién tai Khoan 3, Cén b6 hodc cone chire phon
Buéc3 | Diéu 36 Nghi dinh s 31/2021/ND-CP, bio céo két qua, trinh Trudng phong xem xét, > 1104C CONg Chc Phong 9,25 ngay

duyét trinh lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

chuyén mén dugc phan cong
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. A A ‘A . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 1,0 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 2,0 ngay
Budc 6 Vo sd, dong c}éu, Itru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B6 phan Tiép B9 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. churc dugce phan cong > NEAY
Nhan két qué gidi quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyét TTHC. Xac nhén trén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém vé két qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chure, cd nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay

17.2 Thii tuc:Cdp Gidy chitng nhdn dang ky dau tw déi véi dw dn thudc truong hop chdp thudn chii truvong dau tw (quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 38

Ludt Pau tw nam 2020)
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ cm gial quy thue hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl}gn Tlep nhan va Tfa ket qua .
Budce 1 A AR e 1 LA S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,25 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
. Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao céo két qua, trinh Truéng phong xem xét, duyét | Can bd hodc cong chirc phong \
Budce 3 C1o1s X . L, 4 S A A 2,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon duoc phan cong
Bu6c 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 1,0 ngay
Bu6c 6 | Vao sb, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B6 phan Tiép B0 phan Vin thu; can bd hodc cong | 0,25 ngay
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. A A ‘A . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
nhan va Tra két qua cta S Tai chinh tai Trung tim Phuc vu HCC. churc dugc phan cong
Nhén ket qua giai quyét TTHC cia UBND tinh (tir B phan Tiép nhan va Tra két qua So B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
. Lao dong — Thuong binh va X& héi); sao két qua, luu ho so giai quyet TTHC. Xac nhan y ns . A \
Budce 7 S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
trén phan mém vé két qua da co. Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca HCC
nhan va gui cic co quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 5,0 ngay
18. Thii tuc: Cép lai va hiéu dinh théng tin trén Gidy chirg nhén ding ky diu tu
18.1 Truong hop: Cap lai Gidy chitng nhdn dang ky dau tu
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai ét Thoi gian
1 w/INO1 dung cong vi¢ 1I€m giai quy thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl‘lgn Tlep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A R X .. o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdam Phuc vu 0,25 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudong phong chuyén mén 0,5 ngay
. Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so; bao céo két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét | Can bd hoic cong chirc phong \
Budc 3 C1o1x X . L, 4 A A A 2,25 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén moén dugc phan cong
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 1,0 ngay
Budc 6 Vao sd, dong c}éu, Iuru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B phan Tiép B9 phan Vin thu; can bd hodc cong 0.25 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chirc dugc phan cong ’ gay
Buge7 | Nhankét qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so giai quyét TTHC. Xéc nhan trén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua 0.25 ngay

phan mém vé két qua di c6. Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ¢4 nhan

S¢ Tai chinh tai Trung tdam Phuc vu
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. A A ‘A . A e £ Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC

Tong thoi gian giai quyét 5,0 ngay
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18.2 Truong hop: Hiéu dinh théng tin Gidy chimg nhdn dang ky dau tw

. A A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? p bgn 'I"1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A o A 1 3 . o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,25 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Bu6c 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
. Tham dinh/tham tra, xac minh ho so0; bao cdo két qua, trinh Truong phong xem xét, duyét | Can b hodc cong chirc phong .
Buéc 3 . . . X, 4 A A A oA 1,0 ngay
trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
Bu6c 4 | Duyét két qua, trinh 1anh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truéng phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 0,25 ngay
Budce 6 Vao sd, dong giéu, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gii B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hoac cong 0.5 nod
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chirc dugc phan cong =2 Neay
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém veé két qua di c6. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan | S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
va guri cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét 3,0 ngay
19. Thi tuc:Péi Gidy chirng nhin diing ky dau tw
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
w/INo1 dung cong vi¢ cm giai quy thue hién
. XX A 1A , \ Y A 2 . Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Buse 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén phong S Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0.25 ngiy

chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xi ly ho so.

HCC
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phén cong thim dinh, tham muu xtr 1. Truong phong chuyén mén 0,5 ngay
. Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so; bao céo két qua, trinh Trudng phong xem xét, duyét | Can bd hoic cong chirc phong \
Budce 3 C1o1x . . L, 4 A A A 1,0 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S& Tai chinh 0,25 ngay
Budce 6 Vao sb, dong giéu, Itru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B phan Tiép B9 phan Van thu; can bd hodc cong 0.25 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong <0 NEay
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém veé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ci nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét 3,0 ngay
20. Thi tuc: Thue hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua cb phz‘“ln, mua phz‘“ln von gop d6i voi nha du tw nwéc ngoai
20.1 Truong hop quy dinh tai cdc diém a, b khodn 2 Diéu 26 Ludt Pdu tw
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai ét Thoi gian
Inh tu/INO1 dung cong vi¢ cm gial quy thwe hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? phgn "1,“1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A N 2 . b 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xt ly. (Truong phong/phoé trudng phong 0,5 ngay

dugc phan cong)
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Busce 3 Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; })éo cdo két qua, trinh lanh dao phong xem xét, Can b6 hodc cong chirc phong 10.0 nod
duyét trinh lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong -V ngdy
) ) ) Lanh dao phong chuyén mon
Budc 4 | Duyét két qua, trinh lanh dao S xem xét, phé duyét két qua giai quyet TTHC. (Trudng phong/pho truong phong 2,0 ngay
duoc phan cong)
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 1,0 ngay
Bude 6 Vao sb, dong giéu, Itru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 nod
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong -~ NERY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC:; sao két qua, luu ho so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 7 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ci nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét 15,0 ngay

20.2Trwong hop to chike kinh té ¢6 nha dau tw nirdc ngodi gop von, mua cé phan, mua phan vén gop co Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt tai ddo,
xd, phwong, thi tran bién gidi va xd, phieong, thi tran ven bién; khu vuc khéc ¢é anh hwéng dén quoc phong, an ninh

. A A - . A e £ Thoi gian

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién

. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl}gn Tlep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A S e, .. o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
i i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y. (Truong phong/phoé trudng phong 0,5 ngay
dugc phan cong)
Bu6c 3 | Tham dinh/tham tra, xac minh ho so; béo cdo két qua, trinh 1anh dao phong xem xét, Can b0 hodc cong chirc phong 0,5 ngay
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X ne n in . A . £ Thoi gian
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
duyét trinh lanh dao S6¢ xem xet, phé duyét Van ban lay y kién Bo Quoc phong, BO Cong | chuyén mén dugc phén cong
an vé viéc dap g céc diéu kién quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 65 cia Nghi dinh so
31/2021/ND-CP.
A LAp n a1 1x . . A Y Sy S n Lanh dao phong chuyén mon
. Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét Van ban lay y kién céc co quan lién X \ ., \ \
Budc 4 . (Truong phong/phé truong phong 0,5 ngay
quan theo quy dinh. P
duoc phan cong)
Budc 5 | Phé duyét Vin ban 1ay ¥ kién cac co quan lién quan theo quy dinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 0,5 ngay
. Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin ban gii kém hd so TTHC dén céac co quan Borp ha{l Vafl thl.I;; can P © hf) ac cofe \
Bute 6 lién quan (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua clia cac co quan lién quan) chirc B phan Tiép nhan va Tra ket 0,25 ngdy
q q 0 Phe P q q q ’ qua S¢ Tai chinh dugc phan cong
Tham dinh, cé )y kién vé viéc dap tng didu ki¢n bao dam quoc phong, an ninh déi véi
to chirc Kinh té c6 nha diu tu nuéc ngoai gop von, mua co phan, mua phan vén gép | Cac co quan ,lién quan theo quy
(qua thoi han yéu ciu ma khong coy kién thi dugc coi la da dong y viéc dap ing dinh (B0 Quoc phong, B Cong 7,0 ngay
diéu kién bao dam quoc phong, an ninh dm v6i to chire kinh té ¢6 nha dau tw nwéc an)
ngoai vop von, mua cb phan, mua phan von gop)
. Nhén hé so Vin ban tham gia y kién ciia B6 Qudc phong, B6 Cong an. Chuyén phong Bo’p ha{l VaP thl.I;; can P © h‘oac oone
Budce 7 chuvén mén tdne hoo. tham muru xi 19 chirc B phan Tiép nhan va Tra két 00 .
Y g hop; Y. qua S& Tai chinh duoc phan cong ,25ngay
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 8 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudéng phong/pho trudng phong 0,5 ngay
dugc phan cong)
Tong hopy kién cta cac co quan lién quan; xem xét viée dap ung diéu kién gop von, mua
Budc 9 cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Luat Pau tu, khoan 4 Piéu 65 | Can bd hodc cong chirc phong 1.5 nea
cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP trinh lanh dao phong xem xét, duy¢t trinh 1anh dao S& | chuyén mén dugc phan cong - NEAY
Tai chinh.
Bude 10 | Duyét két qua; trinh 1anh dao S¢ Tai chinh xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. Lanh dao phong chuyén mon 1,0 ngay
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. ne n in . A . £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
(Truéng phong/pho trudng phong
dugc phan cong)
Budc 11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
. i ) B6 phan Van thu’; can bo hoac cél}g
Bude 12 Vao s6, dong dau, luu trir ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Chuyén két qua dén | chirc B phan Ti€p nhan va Tra két 0.5 ned
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. qua Van phong UBND tinh duoc > NEAY
phan cong
, Nhkan keit qua gidi quqye:t~ TTHC;Asao k’et qua, l}l'u h(} 80 gidi quet TTHC. Xflc nyan t’ren | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
Bude 13 | phan mém veé két qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyet TTHC cho to chure, ca nhan z A 0,5 ngay
NP n . UBND cap huyén
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
21. Thii tuc:Thanh lap viin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC
TT Trinh tu/N§i dung cong vié Trach nhiém giai quyét Thoi gian
uw/INO1 dung cong viee cm gial quy thue hién
Buse 1 Kiém tra, hudng dén, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trie hd so dién tr, chuyén phong | Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua S 0.5 ned
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC > Ngay
i Lanh dao phong chuyén mon (Trudng
Budce 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xt ly. phong/pho trudng phong dugc phan 0,5 ngay
cong)
, Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bdo cdo két qua, trinh 1anh dao phong xem xét, Cén b hodc cong chirc phong chuyén \
Budce 3 Ay 1 1x . . I R SO 10,0 ngay
duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh. mon dugc phan cong
’ ’ ) Lanh dao phong chuyén moén (Trudng
Budc 4 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢& xem xét, phé duyét két qua giai quyet TTHC. phong/pho trudng phong dugc phan 2,0 ngay

cong)
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
Bude 6 Vao s6, dong giéu, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri BO phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 ned
nhan va Tra ket qué cua S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. churc dugc phan cong > NEay
e | im0 THC, o, b i TIHE Xienhin 16| i T i vk o |
¢ p ve qu ong qua gia quy Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC > Ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dmh.
Tong thoi gian giai quyét 15,0 ngay
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22. Thii tuc:Cham dirt hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hep dong BCC

. A A ‘n . A . £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? pl‘lfc‘m Tlep nhan va Tfa ket qua .
Budce 1 A N S y 1, LA S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. (Trudng phong/pho truong phong 0,5 ngay
duoc phan cong)
Bude 3 Tham dinh/thdm tra, xac minh hd so; bao cao két qua, trinh lanh dao phong xem xét, Can bd hodc cong chuc phong 10.0 ned
duyét trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong - NEay
) ) ) Lanh dao phong chuyén mon
Budc 4 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyet TTHC. (Trudng phong/phd truong phong 2,0 ngay
dugc phan cong)
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S& Tai chinh 1,0 ngay
Bude 6 Vao sd, dong giéu, luru trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hoac cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chtrc dugc phan cong -~ NEAY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
Budc 7 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, ci nhan | S& Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va guri cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét 15,0 ngay
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I1. Linh vuc Piu tw bz"lng nguén von hé trg phat trién chinh thicc (ODA). Vén vay wu dai cua nha tai tr¢ nwéc ngoai

1. Thii tuc: Quyét dinh diu tw chwong trinh, dy 4n diu tu sir dung von ODA, von vay wu dii thudc thim quyén ciia nguoi ding diu co quan
chi quan.

- Thoi gian quyét dinh dau tu chuong trinh, du an ké tir ngay cap c6 tham quyén quyét dinh dau tu nhan di hd so hop 1¢ nhu sau:

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua
S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
HCC

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong

Bute 1 chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xi NG hd so.

. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/phd truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)

. Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; bao cdo két qua, trinh 1anh dao phong xem xét, Can b6 hodc cong chirc phong

Budc 3 Ar el 1R . . X, 1 A A A A
duy¢t trinh lanh dao S& xem xét, quyet dinh. chuyén mén dugc phan cong
- Chuwong trinh dau t cong 12,0 ngay
- Dy an nhom A 7,0 ngay
- Dy an nhom B, C 2,0 ngay

Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Pho trErorng phong duoc phan cong 1,5 ngay

phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truéng phong chuyén mén 2,0 ngay
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Bude 7 Vao sb, dong giéu, Iuru trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B6 phan Tiép B6 phan Van thu; can b hoac cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. churc dugc phan cong > NELY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so g1a1 quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ¢ nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét
- Chuong trinh dau tu cong 20,0 ngay
- Dy an nhém A 15,0 ngay
- Du an nhém B, C 10,0 ngay

2. Thii tuc: Quyét dinh, phé duyét vin kién du an hd tro k¥ thuat, phi dw 4n (bao gom dw an hd tro k¥ thuat sit dung vén ODA, vén vay wu
dai dé chuan bi du 4n dau tw).

. A A - . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl}gn "ljlep nhan va Tfa ket qua .
Buée 1 A a1 S 1 LA S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén moén, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. (Trudng phong/pho truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
Tham dinh/tham tra, xic minh ho so;trinh vin ban ldy ¥ kién cic nganh (néu cin),tong Cén b hodc cone chire phon
Budce 3 | hop, bao céo két qua, trinh lanh dao phong xem xét, duyét trinh linh dao S¢ xem xét, > 104C Cong CALC pAONg 12,0 ngay

quyét dinh.

chuyén mén dugc phan cong
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Pho trlrmng phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 2,0 ngay
Buge 7 | V30 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri BO phan Tiép Bo phan Van thu; can bo hodc cong 0.5 nei
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong > NERY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém veé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢ 20,0 ngay
3. Thi tuc: Ké hoach tong thé thuc hién chwong trinh, dy an sir dung von ODA, vén vay wu dii, von doi ing.
TT Trinh t/Noi dung cong vig Trach nhi¢m gidi quyét Thoi gian
inh tu/No§i dung cong viéc ém gidi quy thue hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? p},l?'m 1,“1ep qhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A N Z b 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Lanh dao phong chuyén mon
Budce 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xt ly. (Truong phong/phdé trudng phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
Buéc 3 Tham dinh/tham tra, xdc minh ho so, bdo cao két qua, trinh 1anh dao phong xem xét, Can bd hodc cong chirc phong 22,0 ngay

duyét trinh lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

chuyén mon dugc phan cong
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Pho trlrmng phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truong phong chuyén mén 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Buse 7 Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. churc dugc phan cong > NELY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu ho so glal quyet TTHC. Xac nhén trén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyétké tir ngay ky két diéu wéc quoc té cu thé, théa thuin vé von ODA, von vay wu dai 30,0 ngay

4. Thi tuc: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tre 1a chwong trinh, dw 4n h tro k¥ thuat sir dung vién tre khong hoan lai
khong thugc ho trg phat trién chinh thire cia ciac co quan, to chirc,cd nhan nuwéc ngoai thugc tham quyen quyet dinh cia Uy ban nhian dian

cip tinh.

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl‘lgn T1ep nhan va Tfa ket qua .
Budc 1 A A N . o 1r 1A S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xt ly. (Truong phong/phoé trudng phong 1,0 ngay
duoc phan cong)
Tham dinh/tham tra, x4c minh ho so,trinh van ban lay y kiél} cia Cong an tinhva cac Cén bd hosic cone chirc phon
Budc 3 | s6, ban, nganh c6 chirc nanglién quan, tong hop, bao cao két qua, trinh lanh dao phong N & phong 12,0 ngay

xem xét, duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh.

chuyén moén dugc phan cong
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Pho trlrmng phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 2,0 ngay
Buge 7 | V30 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri BO phan Tiép Bo phan Van thu; can bo hodc cong 0.5 nei
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong > NERY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
Bude 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ¢4 nhan | S& Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét ké tir ngay co quan chii tri thim dinh nhén di ho so hop 18 20,0 ngay
5. Thau tuc: Ké hoach thuc hién chwong trinh, du an sir dung von ODA, vén vay wu dai, von dbi ung hz"mg nam.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
A * : thuc hién
Trén co so ké hoach tong thé thuc hién chuong trinh, du an da duoc co quan chu quan phé
duyét; can cir tinh hinh giai ngan thuc té va ké hoach giai ngan theo diéu udc quéc té, thoa
. thuan vé von ODA, vén vay uu dai ddi véi chuong trinh, du an, chu du an xem xét va .
Budc 1 Co quan chu quan

trinh nguoi dung dau co quan chu quan phé duyét ké hoach thuc hién chuong trinh, dy an
hang nam. K¢ hoach thuc hién chuong trinh, du an st dung von ODA, von vay uu dai
hang nam 1a mot phan ké hoach dau tu cong hang ndm cia co quan chu quan.
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TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Budce 2

Co quan chu quan xem xét, phé duyét ké hoach thuc hién chuong trinh, du an héng nam.

Co quan chu quan

Budc 3

Hang nam, vao thoi diém xay dung ké hoach phat trién kinh té - xd hoi va dy toan ngan
sach nha nuéc theo quy dinh hién hanh, co quan cht quan téng hop ké hoach thyuc hién
chuong trinh, du 4n hang ndm vao ké hoach dau tu cong va ké hoach ngan sach hang nim
cua co quan chd quan.

- P6i voi chuong trinh, dy 4n vay lai toan bd tir ngan sach nha nude: Hang nim, vao cing
thoi diém xay dyung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi va du toan ngan sach nha nudc,
chu du an lap ké hoach thuc hién chuong trinh, dyu an trinh co quan chu quan phé duyét ké
hoach vén ODA, vén vay uu dai gui Bo K& hoach va Pau tu, Bo Tai chinh va co quan
duoc uy quyén cho vay lai dé theo ddi, giam sat tinh hinh thue hién. Co quan chi quan,
chu du 4n ¢6 trach nhiém tu can ddi da vén ddi tng theo tién do thuc hién cua chuong
trinh, du an.

- P6i voi chuong trinh, dy 4n vay lai mot phan tir ngén sach nha nudc: Tuy theo tinh chat
ctia timg hop phan chuong trinh, du 4n (cap phat toan bo hay cho vay lai), chii du 4n ap
dung quy trinh l4p va trinh duyét ké hoach cta chuong trinh, du 4n tuong tng véi timg
hop phén ciia chwong trinh, du 4n theo quy dinh tai khoan 1, 2, 7 Biéu Nghi dinh

s6 114/2021/ND-CP.

Co quan chu quan

Budc 4

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay phé duyét ké hoach thyc hién chuong trinh,
du 4n hang nam, chii dy an giri co quan chii quan va thong qua co quan chil quan giri Bo
Ké hoach va Pau tu, cac co quan c6 lién quan va nha tai tro nudc ngoai Quyét dinh phé
duyét kém theo ké hoach thyc hién chuong trinh, dy 4n hang nim phyc vu cong tac gidm
sat, danh gia va phdi hop thuc hién chuong trinh, dy an.

Co quan chu quan

Budce 5

Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén
phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ¢4 nhan
va g cac co quan lién quan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét

Khong quy
dinh cu thé
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6. Thii tuc: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg 1a chwong trinh, dw 4n dau tw sir dung vién tro khong hoan lai khong thudc

hd tro phat trién chinh thirc ciia cic co quan, t6 chire, ¢4 nhin nuéc ngoai thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh.

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? phgn 'lj1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A = s 1 2 . o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr Iy ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/phd truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so, trinh viin ban lay ¥ kién ciia Cong an tinh va cac A s A , \
. - X N o ren 2 X o s . Cén bd hodc cong chirc phong \
Budc 3 | sé, ban, nganh cé chirc ning lién quan, tong hop, bdo cdo két qua, trinh 1anh dao phong A A 12,0 ngay
. e et 11X . . I chuyén mon dugc phan cong
xem x¢&t, duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh.
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Phé trlrrorng phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Bude 7 Vao s6, dong gléu, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B6 phan Tiép B9 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh tai Trung tdam Phuc vu HCC. chuc dugc phan cong - NEAY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ¢4 nhan | S& Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét ké tir ngay co quan chii tri thim dinh nhin di hé so hop 1é 20,0 ngay

07. Thii tuc: Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoén vién tro phi du 4n sir dung vién tro' khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién
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chinh thirc ciia cic co quan, to chire, ca nhin nwéc ngoai thude thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh.

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? phgn 'lj1ep nhan va Tfa ket qua \
Buodc 1 A R 3 g o 1s 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr Iy ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/phd truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so, trinh viin ban lay ¥ kién ciia Cong an tinh va cac tA s A , \
. - X o ren 2 SO eN . Cén bd hodc cong chirc phong \
Budc 3 | sé, ban, nganh cé chirc ning lién quan, tong hop, bdo cdo két qua, trinh 1anh dao phong A A 12,0 ngay
. e et 11X . . L chuyén mon dugc phan cong
xem x¢&t, duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh.
Budc 4 | Duyét két qua thim dinh cua chuyén vién Pho trlrrorng phong duoc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truéng phong chuyén moén 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Buge 7 | Va0 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri BO phan Tiép Bo phan Van thu; can bo hodc cong 0.5 nei
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugc phan cong > NELY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC:; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét ké tir ngay co quan chii tri thim dinh nhén di ho so hop 18 20,0 ngay

08. Thii tuc: Quyét dinh chii trwong dau tw cic dw an dau tw nhém B, nhém C sir dung von ODA va von vay wu dii ciia cac nha tai tro nuéce

ngoai.
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X A A in . A . £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? phgn 'l,“lep nhan va Tfa ket qua \
Buoc 1 A R S o 1s 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr Iy ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/pho truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
Budce 3 Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so; trinh vin ban ldy y kién cac nganh,tong hop, bao | Can bo hodc cong chirc phong 37.0 ned
céo két qua, trinh 1anh dao phong xem xét, duyét trinh lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mén dugc phan cong - eay
Budc 4 | Duyét két qua thim dinh cta chuyén vién Phé trgong phong duge phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Budc 7 Vao s6, dong qéu, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri BO phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hodc cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. churc dugc phan cong - NEay
Nhéan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phén Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét ké tir ngay co quan chii tri thAm dinh nhan di ho so hop 18 45,0 ngay
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III. Linh vie d4u thau

1. Thi tuc: Tham dinh bso cdo nghién ciru tién kha thi, quyét dinh chii trwong dau tw dw 4n PPP do nha dau tw dé xuat

. A A ‘n . A . £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén phong B? pl‘lfc‘m "ljlep nhan va Tfa ket qua .
Buoce 1 A N S y 1, LA S¢ Tai chinh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xr 1y ho so. HCC
i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y. (Trudng phong/pho truong phong 1,0 ngay
duoc phan cong)
. Tham dinh/thAm tra, xac minh hd so, tong hop, bao céo két qua, trinh lanh dao phong xem | Can bd hodc cong chirc phong
Budc 3 . e bt 1 1x . . %, 1 A A A A
xét, duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
- Thdm dinh bdo cdo nghién civu tién kha thi 6,0 ngay
- Phé duyét quyétdinh chii trwong dau tw 7,0 ngay
. N VP S , A in Pho truong phong dugc phan cong \
Budc 4 | Duyét két qua tham dinh cda chuyén vién . 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S& Tai chinh 2,0 ngay
Busc 7 Vao sd, dong dau, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, guri Bo phan Tiép B6 phan Van thu; can b hoac cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chtrc dugc phén cong -~ NELY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC:; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay

va gui cac co quan lién quan theo quy dinh.

HCC

Tong thoi gian giai quyét
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Thoi gian

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Thoi han tham dinh 14,0 ngay
- Thoi han phé duyét quyét dinh chu truong dau tu 15,0 ngay
2. Thii tuc: Tham dinh bao cAo nghién ciru kha thi, quyét dinh phé duyét du an PPP do nha dau tw dé xuit
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai ét Thoi gian
I/INO1 dung cong vi¢ cm gial quy thwe hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén phong B? p},lfc'm 1,“1ep nhan va Tfa ket qua \
Budc 1 A A N 2 b 17 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/pho truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
. Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so, tong hop, bao cdo két qua, trinh ldnh dao phong xem | Céan bd hoic cong chirc phong
Budc 3 . e bt 1o 1x . . %y 1 Ar A A A
xét, duyét trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
- Tham dinh bdo cdo nghién ciru kha thi 6,0 ngay
- Boz Vv6i dw dan dp dung loai hop dong O&M, BT khéng yéu cdu thanh todn va dw dn cé
tong mirc dau tie twong dwong du an nhom B, nhom C theo quy dinh cia phap ludt dau tw 2,0 ngay
cong khong swdung von nha nwoc
- Phé duyét dy an PPP 7,0 ngay
Budc 4 | Duyét két qua thim dinh cta chuyén vién Pho tI'l’IO'Ilg phong duoc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Truong phong chuyén moén 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Buge 7 | Va0 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri BO phan Tiép Bo phan Van thu; can bo hodc cong 0.5 nei
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong > NELY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC:; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phén Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét
- Thoi han thAm dinh 14,0 ngay
- Béi v6i du an ap dung loai hop dong O&M, BT khoéng yéu cau thanh toan va dw an c6 téng muc dau tu trong duong du 4n 10.0 nea
nhom B, nhom C theo quy dinh cta phép luat dau tu cong khong sir dung von nha nude -0 ngay
- Thot han phé duyét du an PPP 15,0 ngay

3. Thu tuc: Thim dinh ndi dung diéu chinh chi treong diu tw, quyét dinh diéu chinh chii treong diu tw du an PPP do nha diu tw dé xuit

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? pl}gn "l,“lep nhan va Tfa ket qua \
Budce 1 A A N .. o 1 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
. i Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xu ly. (Trudng phong/pho truong phong 1,0 ngay
dugc phan cong)
. Tham dinh/thim tra, x4c minh ho so, té)ng hop, bao céo két qua, trinh 1anh dao phong xem | Céan b¢ hoac cong chuc phong
Buéce 3 . Ap v 1 1x . . 2, 1 A A A A
xét, duy¢t trinh lanh dao S xem xét, quyét dinh. chuyén mén dugc phan cong
- Tham dinh néi dung diéu chinh chii trwong dau tu 6,0 ngay
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Phé duyét quyétdinh diéu chinh chi trwong dau tw 7,0 ngay
Budc 4 | Duyét két qua thim dinh cta chuyén vién Phé m,mng phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So Tai chinh 2,0 ngay
Buge 7 | Va0 s6, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, giri BO phan Tiép Bo phan Van thu; can bo hodc cong 0.5 nei
nhan va Tra két qua cua S& Tai chinh tai Trung tam Phuc vu HCC. chtrc dugc phan cong > NELY
Nhéan ket qua giai quyét TTHC:; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ci nhan | S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Téng thoi gian giai quyét
- Thoi han thAm dinh 14,0 ngay
- Thoi han phé duyét quyét dinh diéu chinh chitruong dau tu 15,0 ngay

4. Thii tuc: Tham dinh ndi dung diéu chinh bo c4o nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh dy an PPP do nha diu tu dé xuit

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong B? p}‘l?’m 'l,“lep nhan va Tfa ket qua .
Buodc 1 A R S o 1s 1A S¢ Tai chinh tai Trung tdm Phuc vy 0,5 ngay
chuyén mon, S¢ Tai chinh tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. HCC
Buéc 2 | Nhan hod so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xr ly. Lanh dao phong chuyén moén 1,0 ngay

(Truong phong/phé trudng phong
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. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
dugc phan cong)
. Tham dinh/thim tra, x4c minh hd so, tong hop, bao cdo két qua, trinh ldnh dao phong xem | Céan bd hoic cong chirc phong
Budée 3 . e bt 1 1x . . % Ar Ar A A
xét, duyét trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh. chuyén mon dugc phan cong
- Tham dinh néi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi 6,0 ngay
- péi voi dy an dp dung loai hop dong O&M, BT khéng yéu cau thanh todn va dy an co
tong mirc dau tw twong dwong du an nhom B, nhom C theo quy dinh cia phap ludt ddu tw 2,0 ngay
cong khong sur dung von nha nudc
- Phé duyét diéu chinh dw dn PPP 7,0 ngay
Budc 4 | Duyét két qua thim dinh cta chuyén vién Phé trgong phong dugc phan cong 1,5 ngay
phu trach
Budc 5 | Duyét két qua, trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Bude 7 Vao sd, dong (,iéu, luru trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC, gtri B phan Tiép B0 phan Van thu; can bd hoac cong 0.5 ned
nhan va Tra két qua cua S¢& Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. chtrc dugce phan cong -~ NEAY
Nhan ket qua giai quyét TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyet TTHC. Xac nhén trén B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 8 | phan mém vé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, ci nhan | S& Tai chinh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
va gui cac co quan lién quan theo quy dinh. HCC
Tong thoi gian giai quyét
- Thoi han thAm dinh 14,0 ngay
- Dbi v6i du an ap dung loai hop dong O&M, BT khong yéu cau thanh toan va du an c6 tong mirc dau tu twong duong dy an 10,0 ngay
9

nhém B, nhom C theo quy dinh ctia phéap lut dau tu cong khong str dung vén nha nude
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Thoi gian

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Thoi han phé duy¢t diéu chinh dy 4n PPP 15,0 ngay
IV. Quan ly cong san . ] )
1. Thi tuc: Quyét dinh xac 1ap quyén s& hiru toan din doi véi tai san la di san khong c¢6 nguwoi thira ke
TT Trinh tw/Ngi dung cong vié Trach nhiém gii quyét Thoi gian
rinh tw/N§i dung cong viéc c ém giadi quye thyc hién
. Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén R s A \
Buge 1 phong chuyén mén ciia UBND cép x4 tham dinh, tham muu xtr 1y hd so. Trung tam Phyc vy HCC cua cap xa 1.0 ngay
i . Lanh dao phong chuyén mon (Truong
Budc 2 Nhéan ho so TTHC va Phan cong xtr 1y ho so phong/ph6 truéng phong dugc phan 1,0 ngay
cong)
Xir Iy hd so va trinh 1anh dao phong xem xét Dy thao T¢ trinh kém ban sao hd so Cén b6 hodic cone chitc phone chuven
Bu6c3 | trinh lanh dao UBND cép xi dé téng hop giri S Tai chinh trinh Chii tich Uy ban | —on 09 oac cong chuc phong chuy 2,0 ngiy
A AR A s mon dugc phan cong cap xa
nhan dan cap tinh
Budc4 | Duyét két qua tham dinh ciia chuyén vién Egghtmong phong dugc phan cong phy 2,0 ngay
Budce 5 Duyét két qua, trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 6 Phé duyét Dy thao To trinh gtri S¢ Tai chinh Lanh dao UBND cap xa 3,0 ngay
Bude 7 Vao sé, doéng déu, luu trit hd s0, phat hanh T¢ trinh va hd so kém theo gui S¢ Tai | Bo phan Van thu; can bd hodc cong chuc 1.0 nod
chinh tai Trung tam Phuc vu HCC duoc phan cong -V NEdy
Bude 8 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén | B phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Tai 1.0 ngdy

phong chuyén mén, S& Tai chinh tham dinh, tham muu xir 1y ho so.

chinh tai Trung tam Phuc vu HCC
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. A A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
‘ q Lanh dao phong chuyén moén (Truong
Budc 9 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr ly. phong/phé truéng phong duoc phéan 1,0 ngay
cong)
. Tham dinh/thAm tra, x4c minh hd so; trinh ldnh dao phong xem xét, duy¢t trinh | Can by hodc cong chirc phong chuyén N
Bude 10 ~ . . £, A A A 5,0 ngay
lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. mon dugc phan cong
Budc 11 | Duyét két qua tham dinh cta chuyén vién Egghtmong phong duge phan cong phy 2,0 ngay
Budc 12 | Duyét két qua, trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budc 13 | Phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 2,0 ngay
Buge 14 | Va© s6, dong dAu, luu trit ho so, phat hanh To trinh , gui BO phan Tiép nhan va | BY phan Vin thu; can bd hodc cong chire 1.0 ned
Tra két qua cua UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu HCC. dugc phan cong ey
Kiém tra, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén phong | ., , ~ . A o A
Budc 15 | chuyén moén cua UBND tinh tham dinh, tham muu, ban hanh két qua cua TTHC S;lﬁ b9 phan chuyén mon thuoe UBND 9,0 ngay
g1 UBND cap xa
Nhan két qua giai quyet TTHC; sao két qua, luu hd so giai quyét TTHC. Xac
Buge 16 | nhén trén phan mém vé két qua dd co. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC 1,0 ngay
cho t6 chirc, c4 nhan va giri cac co quan lién quan theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét ké tir ngay co’ quan chi tri thAm dinh nhin di ho so hop 1é 36,0 ngay
2. Thii tuc: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh, bé sung ké hoach quén 1y, khai thac nha, dat
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
/NG g cong vi¢ cm gial quy thwe hién
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tu, chuyén | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So 1.0 ngdy

phong chuyén mén, S& Tai chinh thim dinh, tham muu xir Iy ho so.

Tai chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC
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. A A ‘A . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
‘ q Lanh dao phong chuyén mon (Trudng
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y. phong/phd truéng phong dugc phan 1,0 ngay
cong)
Budc 3 xac minh ho so; trinh vin ban ldy y kién cac nganh, tong hop, bao cao két qua, | Can bo hodc cong chirc phong chuyén 0.0 ned
trinh 1anh dao phong xem xét, bao cdo lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh mon dugc phan cong - NEay
Buéc 4 | Duyét Du thao to trinh va bao cao Trudng phong ‘E}aight ruong phong duge phan cong phy 2,0 ngay
Budce 5 | Duyét Du thdo to trinh va bao cao Lanh dao S& Trudng phong chuyén mon 2,0 ngay
Budce 6 | Phé duyét Dy thdo To trinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 3,0 ngay
Bude 7 V,éO $0, doéng déu, luu trit ho so, phat hanh T¢ trinh, gii B§ phan Tiép nhan va Tra | B phdn Van thu; can by hoac cong 1.0 nod
két qua cua UBND tinh tai Trung tam Phyc vu HCC. chtrc dugc phan cong - NEay
Sau khi c6 Quyét dinh cua UBND tinh, Céan b chuyén moén dugc phan cong cua S¢
Budc 8 | Tai chinh thuc hién sb hoa két qua giai quyét va chuyén két qua giai quyét vé Trung
tam HCC dé tra két qua cho co quan, t6 chtrc, don vi theo yéu cau.
- Thoi han cé vin béan thdm dinh sw phit hop ciia ndi dung ké hoach ciia S¢ Tai
chinh: 30 ngay .
30 ngay

- Thoi hgn xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét, diéu chinh, bé sung Ké hoach
qudan ly, khai thac nha, dat: theo quy ché lam viéc cua UBND tinh

3. Thii tuc Thanh toan chi phi lién quan dén xir 1y tai sin két ciu ha tang thiy loi
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Trach nhiém oi oi
Thir tw Trinh ty/Noi dung cong viéc X Thot glan thye
giai quyet hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du ciia ho so thu tyc hanh chinh (TTHC); qQuétl o L a A N2 DAL 2 Qs
. B phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Tai \
Budc 1 |(scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co so dit liéu ciia Hé thong chinh Pht Tho 1 ngay
thong tin giai quyét TTHC ctia tinh theo quy dinh. Chuyén ho so phan cong xir 1y. i
Budc 2  [Phén cong can bo, cong chirc xir Iy ho so Lanh dao phong Quan 1y ngan sach 1 ngay
Busce 3 Xu‘ ly tham d;rnh %10 50, du thao }cet qua thu tuc hanh chinh, chuyén lanh dao Céin bo cong chite duoc giao xir 1§ hd s 19 ngdy
phong xem xét trinh lanh dao So
. Kiém tra ndi dung du thao Quyét dinh hodc vin ban hdi dap trong trudng hop ~ \ s s A \
Budc 4 khong phit hop Lanh dao phong Quan 1y ngan sach 2 ngay
Budc 5 [Phé duyét van ban. Lanh dao S¢ Tai chinh 5 ngay
Budc 6 |Vao sb vin ban, dong du, phat hanh, chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua Vin thu S¢ Tai chinh 1 ngay
Nhan két qua giai quyet TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé ket qua da co; so N A ik I S R
Budc 7  |hoa két qua giai quyét TTHC; Thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6 Bo phan tiep nh'?m s tfa ketqua - So Tai 1 ngay
chinh Pha Tho
churc/cé nhan.
30 ngay
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V. Linh viee Phat trién doanh nghiép nha nwéc
1. Tha tuc: Cap phat kinh phi doi véi cac to chire, don vi trwe thugc dia phwong

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) va luu triv hd so dién tir, B6 phéan tiép nhén va tra két qua - S¢ Tai .
Budc 1 PO . , 0,5 ngay
chuyén xu ly ho so chinh Phu Tho
Budc 2 | Phan cong xir Iy xem xét, thim dinh hd so Lanh dgo phong c'hAuyen mon duge giao 0,5 ngay
nhiém vu
Bude 3 Tham dinh/Tham tra, xic minh ho so Can bo, cong chire dugce giao xir 1y hd so 2,5 ngay
Budc 4 Kiém tra ndi dung dé xuat, trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngay
Budc 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
. Vao s vin ban, dong diu, phat hanh va chuyén To trinh dén Bo phan tiép nhan Vin thu S& Tai chinh, Can bo phong .
Budc 6 o A e, A 0,5 ngay
va tra két qua S¢ Tai chinh chuyén mon
Buée 7 Chuyén T& trinh, hd so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép nhéan va tra két B6 phén tiép nhan va tra két qua So Tai 0.5 nei
qua cua Van phong UBND tinh chinh > NEay
. , A A e . X A e A, 1A Thuc hién theo quy ché hoat dong cua 2,5 ngay
Buéce 8 | Uy ban nhian dén tinh tiép nhén, giai quyét ho so UBND tinh
A Y S S B6 phén tiép nhan va tra két qua Vin .
Buéc 9 Tra két qua cho BJ phan tiép nhan va tra két qua cuia S¢ Tai chinh phong UBND tinh tai Trung tim PVHCC 0,5 ngay
Buée 10 | Nhan két qua giai quyet TTHC. X4c nhan trén phan mém vé ket qua da co: So NP Ao od 103 LAe aiid QA TR
hoa két qua giai quyét TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 B0 phan tiép nhan va tra két qua S Tai 0,5 ngay

chirc ca nhan

chinh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
. Thii tuc: Tam tng Kinh phi di v6i cac té chirc, don vi ciia tinh
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

. Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, Bo phén tiép nhan va tra két qua - S¢ Tai N

Bude 1 PO , , 0,5 ngay
chuyén xur Iy ho so chinh Pht Tho
Budc 2 | Phan cong xir Iy xem xét, thim dinh ho so Lanh dao phong C.Iiuyen mon duoc giao 0,5 ngay
nhiém vu

Bu6c 3 | Tham dinh/Tham tra, x4c minh hd so Cén bo, cong chie duge giao xir 1y ho so 2,5 ngay
Budc 4 Kiém tra ndi dung dé xuat, trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngay
Budce 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay

, Vao s6 vin ban, dong du, phat hanh va chuyén Td trinh dén Bo phan tiép Vin thu S¢ Tai chinh, Can bd phong chuyén :
Budc 6 NP VR . 0,5 ngay

nhan va tra két qua S¢ Tai chinh mon
. Chuyén T& trinh, hd so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép nhan va tra R S S .
B 7 , s ¥ ¢ ¢

udc két qua ctia Van phong UBND tinh B0 phan tiép nhan va tra két qua So Tai chinh 0,5 ngay
BuGe 8 | Uy ban nhan dén tinh tiép nhén, giai quyét hd so Thyc hién theo quy ng}? oat dong cia UBND 2,5 ngay

s A A LA ik A a VAL o oo 1 B phan tiép nhan va tra két qua Vin phong \
Budc 9 Tra ket qua cho Bd phéan tiép nhan va tra két qua cua Sé Tai chinh UBND tinh tai Trung tim PVHCC 0,5 ngay
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyet TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé ket qua da co: So ) )
hoa két qua giai quyét TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | B phén tiép nhan va tra két qua S Tai chinh 0,5 ngay
churc cd nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
3. Thii tuc: Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nwéc nam giir 100% vén diéu 1¢ do co quan dai dién chii sé hiru
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
Bude 1 Kiérq tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tu, B6 phan tiép nhan va tra két qua - So Tai 0.5 ngiy
chuyén xur Iy ho so chinh Pht Tho ’
Budc 2 | Phan cong xir Iy xem xét, thim dinh ho so Lanh dao phong C.Iiuyen mon duoe giao 0,5 ngay
nhiém vu
Bu6c 3 | Tham dinh/Tham tra, x4c minh hd so Cén bo, cong chire duge giao xir 1y hd so 20 ngay
Budc 4 Kiém tra ndi dung dé xuat, trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngay
Bude 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
Buse 6 | VAo s6 viin ban, dong dau, phat hanh va chuyén T trinh dén Bo phan tiép Vin thu S& Tai chinh, Can bo phong chuyén 1.0 ngdy
nhan va tra két qua S¢ Tai chinh mon ’
. Chuyén T& trinh, hd so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép nhan va tra Y S S .
B 7 , s ¥ ¢ ¢
udc két qua ctia Van phong UBND tinh B0 phan tiép nhan va tra két qua So Tai chinh 1,0 ngay
BuGe 8 | Uy ban nhan déin tinh tiép nhén, giai quyét hd so Thyc hién theo quy che hoat dong cua UBND 3,0 ngay

tinh
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Budc 9

Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai chinh tai S& Tai

B0 phan tiép nhan va tra két qua Vin phong

chinh UBND tinh tai Trung tam PVHCC 1.0 ngdy
Buée 10 | Nhan két qua giai quyé't TTHC. X4c nhén trén phén mém vé két qué da co: Sf) , )
hoa ket qua giai quyet TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | B phén tiép nhan va tra két qua So Tai chinh 1,0 ngay
chtrc ¢4 nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

4. Thi tuc: Chia tach doanh nghiép do Nha nwée nam giir 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién chi sé hiru (UBND cip tinh quyét dinh thanh
1ap hoac dugc giao quan ly).

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét A LAk A a U AL as , \
(scan) va lru trit hé so dién tir, chuyén xir I B0 phan tiép nhan va trd két qua - S¢ Tai chinh Phu Tho 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xur Iy xem xét, tham dinh hd so Lanh dao phong chuyén mén dugc giao nhi¢m vu 0,5 ngay
Bu6ce 3 | Tham dinh/Tham tra, x4c minh ho so Can bo, cong chirc dugc giao xur 1y hd so 20 ngay
Buéc 4 | Kiém t/ra n(il dung dé xuat, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngdy
xem x¢t phé duy¢t
Budc 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
Buéc 6 | Vao sb van ban, doéng dau, phat hanh va
chuyén To trinh dén B phén tiép nhén va tra Vin thu S¢ Tai chinh, Can b phong chuyén mon 1,0 ngay
két qua S& Tai chinh
Bu6c 7 | Chuyén T& trinh, hé so TTHC dén UBND tinh S S S .
qua b6 phan ti ép nhan va tra két qua clia Vin B9 phan tiép nhan va trd két qua S¢ Tai chinh 1,0 ngay
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phong UBND tinh

Budc 8

Uy ban nhén dén tinh tiép nhén, giai quyét
ho so

Thuc hién theo quy ché hoat dong ciia UBND tinh

3,0 ngay

Budc 9

Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai chinh tai S¢ Tai chinh

B phan tiép nhan va tra két qua Vian phong UBND tinh tai Trung tim
PVHCC

1,0 ngay

Budce 10

Nhén ket qua giai quyét TTHC. Xéc nhan trén
phan mém vé két qua da c6: S6 hoa két qua giai
quyét TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtic ¢4 nhan

B phén tiép nhan va tra két qua S¢ Tai chinh

1,0 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

5. Thii tuc: Giai thé doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién chi sé hitu (UBND cép tinh quyét dinh thanh
1ap hoac dwoc giao quan ly).

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
Bude 1 Kiérq tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién ti, B6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Tai 0.5 ngay
chuyén xtr Iy ho so chinh Phu Tho ’
Budc 2 | Phan cong xir 1y xem xét, tham dinh hd so Lanh dgo phong chuyen mon duge giao 0,5 ngay
nhiém vu
Bugc 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh hd so Cén by, cong chiic dugce giao xtr Iy hd so 20 ngay
Buée 4 Kiém tra ndi dung d¢ xuét, trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngay
Budgc 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
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Vao sb vin ban, dong dau, phat hanh va chuyén To trinh dén Bo phan tiép

Van thu S¢ Tai chinh, Can b phong

Bud p .
ude 6 nhan va tra két qua S¢ Tai chinh chuyén mon 1.0 ngdy
. Chuyén T& trinh, hd so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép nhan va tra Bo phén tiép nhan va tra két qua S¢ Tai .
Budce 7 . 1,0 ngay
két qua cua Van phong UBND tinh chinh ’
; , A A 4w . X A eas PO Thuc hién theo quy ché hoat dong cua 3,0 ngay
Budc 8 | Uy ban nhin din tinh tiép nhin, giai quyét ho so UBND tinh
Bude 9 Tra két qua cho B phén tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tai chinh tai S¢ Tai B0 phan tiép nhan va tra két qua Van 1.0 nod
chinh phong UBND tinh tai Trung tam PVHCC - NEay
Buéc 10 | Nhan két qua giai quyet TTHC. X4c nhan trén phan mém vé ket qué da co: So N A A LA s a1 A .o s
hoa két qua giai quyét TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 B0 phan tiep nharclh\;flﬁra ket qua So Tai 1,0 ngay
churc ¢4 nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

6. Thii tuc: Hop nhat, sap nhiap doanh nghiép do Nha nwéce nim giir 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién chi sé hiru (UBND cip tinh quyét

dinh thanh lap hoac dwoc giao quan ly).

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) va luu triv hd so dién tir, B phéan tiép nhén va tra két qua - S¢ Tai .
Budce 1 PO . ! 0,5 ngay
chuyén xu ly ho so chinh Pha Tho
Budc 2 | Phan cong xir Iy xem xét, thim dinh ho so Lanh dao phong c‘liuyen mon duge giao 0,5 ngay
nhiém vu
Bude 3 Tham dinh/Tham tra, xic minh ho so Cén bo, cong chie duge giao xir 1y hd so 20 ngay
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Bude 4 Kiém tra ndi dung d¢ xuét, trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét Lanh dao Phong chuyén mon 1,0 ngay
Budgc 5 | Phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ Tai chinh 1,0 ngay
, Vao sb vén ban, doéng dau, phat hanh va chuyén T& trinh dén Bo phan tiép Van thu S¢ Tai chinh, Can b phong \
Budc 6 PP SRS A A 1,0 ngay
nhan va tra két qua So Tai chinh chuyén mén
Budc 7 C}luyén T& trinh, hd so TTHC dén UBND tinh qua b phan tiép nhan va tra B0 phan tiép nhan va tra két qua So Tai 1.0 nod
két qua ctia Van phong UBND tinh chinh - nsay
. ., A AR gt esK A ez £, v A Thuyec hién theo quy ché hoat dong cia 3,0 ngay
B v ¥ < ¥ 9
udc 8 | Uy ban nhin din tinh tiép nhén, giai quyét ho so UBND tinh
Budc 9 Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cta So Tai chinh tai S& Tai B6 phén tiép nhan va tra két qua Vin 1.0 ned
chinh phong UBND tinh tai Trung tdm PVHCC - ey
Budc 10 | Nhan lgét qua giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phﬁn mém vé két qua da co: S§ N A ik AU AL o o
hoa két qua giai quyét TTHC; Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho to B9 phan tiep nharclh\;i;ra ket qua So Tai 1,0 ngay
chtre ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
VI. Linh vuc Quén ly gia
1. Thi tuc: Hi€p thuong gia
STT Trinh tw/N$i dung cong vige Tréach nhiém giai quyét Thoi E:Z‘: thye
Buée 1 | Kiém tra tinh chinh x4c, day du ctia ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét B phan Ti ép nhan va Tra két qué - S Tai 0,5 ngay

(scan), s6 hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s¢ dir li€u cﬁq Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Chuyén ho so

chinh Pha Tho
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phén cong xu ly.

Budc 2 | Phan cong can bd xur Iy xem xét, tham dinh hd so. Lanh dao phong Quan 1y Gia 0,5 ngay
Tham dinh, chuan bi ndi dung hiép thuong gia(Poi vdi hé so dam bdo theo

. quy dinh tiép tuc thue hién cdc budc tiép theo; Doz véi ho so chira ding 1A A , . R \

Buge 3 quy dinh thi yéu cdu cdc bén bé sung théng tin vé hang héa, dich vu t6i da Can b6 cong chire dugc giao xir Iy ho so 10 ngay
15 ngay lam viéc)

. Thong bao bang vin ban cho cc bén tham gia hiép thuong gia vé thoi gian

Buéc4 | . 2
to chuc hiép thuong.

. 2o PO ., Lanh dao S¢ chu tri, phong Quan 1y Gia .
Budce 5 | T6 chue buoi hi¢p thuong gia thue hién 1 ngay
Budce 6 | Du thao thong bao két qua hi¢p thuong gia Cén b cong chue dugce giao xu 1y ho so 1 ngay
Bude 7 | Kiém tra ndi dung dy thao Lanh dao phong Quan 1y Gia 0,5 ngay
Budc 8 | Phé duyét van ban Lanh dao S¢ Tai chinh 1 ngay

. Van thu vao sd van ban, Phat hanh va chuyén dén Bo phan Tiép nhan va - Y eae 1
Bude® | Tra két qua - S Tai chinh Phi Tho Van thu S Tai chinh

NN : : : : : 0.5 ngay
Buse 10 Xéc nhan trén phan mém veé két qua da co; so hoa két qua gidi quyét TTHC; | B phan Tiép nhan va Tra két qua - So Tai

Thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

chinh Pha Tho

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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